Kowiesy, dnia 4 sierpnia 2022 roku

5G.041.2.2022.

ZAPYTANIE OFERTOWE

na wykonanie zadan: ,Wykonanie diagnozy cyberbezpieczenistwa i audytu KRI, opracowanie procedur
systeméw zarzadzania bezpieczenstwem informacji oraz przeprowadzenie szkolen stacjonarnych
pracownikéw Urzedu Gminy Kowiesy w zakresie bezpieczeristwa wewnetrznego informacji” w ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST
oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia REACT-EU dziatania 5.1 Rozwdj cyfrowy JST oraz
wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia dotyczace realizacji projektu grantowego , Cyfrowa
Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00

I. ZAMAWIAIJACY:
Gmina Kowiesy, Kowiesy 85, 96-111 Kowiesy, NIP 8361832418 / REGON 750148294
tel. 46 8317026; 46 8889003; fax. 46 8317081; e-mail: urzad@kowiesy.pl, www.kowiesy.pl

Il. TRYB POSTEPOWANIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego jest wytgczone z obowigzku stosowania ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22021 r. poz. 1129 ze zm.) na
podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w oparciu o postanowienia
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 dla
postepowan o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 50 000,00 netto.

11l. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie diagnozy cyberbezpieczenstwa i audytu KRI, opracowanie
procedur systemOw zarzadzania bezpieczenstwem informacji oraz przeprowadzenie szkolen
stacjonarnych pracownikéw Urzedu Gminy Kowiesy w zakresie bezpieczeristwa wewnetrznego
informacji.
W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca zobowigzany jest do dokonania oceny
zgodnosci funkcjonujgcych zasad i procedur dotyczacych zarzadzania bezpieczerstwem informacji,
w tym przetwarzania danych osobowych, z obowigzujgcymi aktami prawnymi do przeprowadzenia
kompleksowego audytu bezpieczerstwa informacji w zakresie ustawowych obszaréw dziatalnosci
podmiotu, oraz opracowania dokumentacji poaudytowej — raportu z wytycznymi do doskonalenia
i rekomendacjami.
Diagnoza cyberbezpieczeristwa musi zostac przeprowadzona zgodnie z ustawg z dnia 5 lipca 2018
roku o krajowym systemie cyberbezpieczenistwa (Dz.U. z 2020 r. poz. 1369 ze zm.) oraz
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rozporzagdzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych (Dz.U. z
2017 r. poz. 2247 ze zm.).

Diagnoza cyberbezpieczenstwa musi zosta¢ wykonana zgodnie z zakresem oraz formularzem
stanowigcym zatgcznik nr 8 do Regulaminu Konkursu Grantowego Cyfrowa Gmina — Formularz
informacji zwigzanych z przeprowadzeniem diagnozy cyberbezpieczenstwa
[https://www.gov.pl/web/cppc/cyfrowa-gminal.

Diagnoza i audyt KRI muszg zosta¢ przeprowadzone przez osobe posiadajgcg uprawnienia
wykazane w rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12 pazdziernika 2018 roku w sprawie
wykazu certyfikatdw uprawniajacych do przeprowadzenia audytu w rozumieniu art. 15 ustawy z
dnia 5 lipca 2018 roku o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa.

Diagnoza cyberbezpieczenstwa musi zosta¢ przeprowadzona w siedzibie Zamawiajgcego, nie
dopuszcza sie formy zdalnej przeprowadzenia diagnozy.

Szkolenie pracownikéow urzedu w zakresie cyberbezpieczeristwa ma na celu poznanie przez nich
zasad zwigzanych z cyberbezpieczenstwem w urzedzie poprzez:

1) podniesienie kompetencji kadry urzedniczej w obszarze zagrozen teleinformatycznych,

podniesienie poziomu bezpieczenstwa informacyjnego w urzedzie,

2) poznanie prawidtowej reakcji na cyberataki,
3) poznanie podstawowych zasad i dobrych praktyk wykorzystania technologii informatycznych,
4) praktyczne zastosowanie narzedzi zapewniajgcych bezpieczenstwo przetwarzanych informacji

oraz zabezpieczen dla poczty elektronicznej i stron www,

5) poznanie metod reagowania na incydenty bezpieczenstwa oraz sposobow wzmocnienia dziatan

profilaktycznych w kontekscie potencjalnych atakow,

6) omdwienie szczegdtowe informacji zwigzanych z zagrozeniami w sieci takimi, jak: phishing,

ransomware oraz malware oraz sposobdw przeciwdziatania i zabezpieczenia.
Forma przeprowadzenia szkolenia — stacjonarna.
Pozostate informacje i wymagania:
1) liczba pracownikéw urzedu objetych szkoleniem — 14 oséb
2) ilo$¢ lokalizacji dziatalnosci organizacji — 1
3) ilos¢ serwerodw fizycznych — 2
4) ilos¢ stacji roboczych i urzadzen sieciowych — 16.
Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego. Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego stanie sie zatgcznikiem nr 1 do umowy.
Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):
Czes¢ | - 72800000-8 Ustugi audytu komputerowego i testowanie komputeréw
Czes¢ Il - 80510000-2 Ustugi szkolenia specjalistycznego
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Wykonawca nie moze powierzy¢ podwykonawcy wykonania przedmiotu zamoéwienia w catosci
lub w czesci.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamodwienie nalezy zrealizowaé w terminie: 40 dni od daty podpisania umowy
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V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH
SPELNIENIA

1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:
1) posiadaja kompetencje i uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci:
Wykonawca musi posiadac¢ uprawnienia wykazane w Rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12
pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatdw uprawniajgcych do przeprowadzenia audytu w
rozumieniu art. 15 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczenstwa.

Opis sposobu oceny spetnienia warunku: weryfikacja spetnienia warunku nastgpi w oparciu o
przedstawienie imiennego certyfikatu wymienionego w Rozporzadzeniu Ministra Cyfryzacji z dnia 12
pazdziernika 2018 r. w sprawie wykazu certyfikatdw uprawniajgcych do przeprowadzenia audytu w
rozumieniu art. 15 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o krajowym systemie cyberbezpieczeristwa.

2) dysponuja niezbedng wiedzg i doswiadczeniem:

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu muszg posiadac niezbedng wiedze i doswiadczenie do
wykonania przedmiotu zamdwienia, tj. w ostatnich 3 latach przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 3 audyty
bezpieczenstwa na rzecz sektora administracji publiczne;j.

Opis sposobu oceny spetnienia warunku: weryfikacja spetnienia warunku nastgpi w oparciu o wykaz
zrealizowanych ustug wraz z zatgczonymi do niego referencjami badz innymi dokumentami
potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie, wystawionymi przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane — zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego.

3) posiadaj3 potencjat techniczny:

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu muszg posiadac¢ potencjat techniczny do wykonania
przedmiotu zamdwienia.

Opis sposobu oceny spetnienia warunku: weryfikacja spetnienia warunku nastgpi w oparciu o
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3
do zapytania ofertowego.

4) dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Wykonawcy bioracy udziat w postepowaniu muszg posiada¢ osoby zdolne do wykonania przedmiotu
zamowienia, tj. co najmniej 1 osobg, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonaniu zamdwienia, posiadajgca
certyfikat uprawniajacy do przeprowadzania audytu.

Opis sposobu oceny spetnienia warunku: weryfikacja spetnienia warunku nastgpi w oparciu o
os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego.

5) spetniajg warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej:

Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniu muszg znajdowac sie w sytuacji ekonomicznej i
finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

Opis sposobu oceny spetnienia warunku: weryfikacja spetnienia warunku nastgpi w oparciu o
oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego.
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2. Na etapie ztozenia weryfikacja spetniania powyzszych warunkow odbedzie sie na podstawie
oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu. Wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, bedzie zobowigzany przedstawi¢ dokumenty na dowéd
spetniania powyiszych wymagan.

VI . INFORMACIJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z POWODU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB
KAPITALOWYCH
1. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy wykluczy wykonawce ktéry jest powigzany z
Zamawiajgcym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji,
3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta petnomocnika,
4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

prostej , pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii boczne;j
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
2. Zamawiajacy oceni brak podstaw do wykluczenia z postepowania na podstawie przedstawionego
przez Wykonawce oswiadczenia o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym —
zatacznik nr 4.

VII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryterium oceny ofert — cena 100%

2. Wykonawca okresli cene oferty, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczattowe za realizacje
catego zamowienia (tj. czesci 1 i czesci 2 okresSlone w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego)
podajac jg w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscia do grosza (dwdch miejsc po przecinku).

3. Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania zamodwienia oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujacych przepiséw.

4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizszg cene catkowita za
wykonanie przedmiotu zaméwienia.

VIIL.OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.
2. Oferta powinna byé sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 2 do
zapytania.
3. Oferta musi by¢ sporzagdzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, w sposdb czytelny, na
komputerze, maszynie lub pismem odrecznym.
4. Cato$¢ oferty powinna by¢ ztozona w formie uniemozliwiajgcej jej przypadkowe
zdekompletowanie.
5. Wykonaweca sktadajgcy dokumenty w innym jezyku niz jezyk polski zobowigzany jest do ztozenia
ich wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.
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6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie bedg brane pod uwage.

7. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczed woli w imieniu

Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to

petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywac uprawnienie do podpisania oferty.

Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi byé ztozone w oryginale lub kopii

poswiadczone] za zgodnos¢ z oryginatem.

8. W przypadku gdy Wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi byé ona poswiadczona za

zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

9. Kazdy Wykonawca sktada tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

10.Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania z ofertg rozpoczyna sie wraz z

uptywem terminu sktadania ofert.

11. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ aktualne na dzien sktadania ofert:

1. oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wg wzoru stanowigcego zatacznik
nr 3 do zapytania ofertowego,

2. oswiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z Zamawiajagcym wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,

3. w przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy. Petnomocnictwo nalezy zataczy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za
zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub radce pranego/adwokata lub Wykonawce,

4. petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia — dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do
reprezentowania Wykonawcdw w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza lub radce pranego/adwokata lub Wykonawce

IX .MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego: Urzad Gminy Kowiesy, Kowiesy 85,
96-111 Kowiesy (sekretariat) do dnia 10 sierpnia 2022r. do godz. 12:00 osobiscie, kurierem, za
posrednictwem operatora pocztowego lub e-mail na adres urzad@kowiesy.pl lub za posrednictwem
skrzynki podawczej na platformie E-PUAP. Adres Elektronicznej Skrzynki Podawczej Zamawiajgcego —
17k30h3wyh. W przypadku sktadania ofert drogg elektroniczng nalezy ztozy¢ skan podpisanego
dokumentu lub dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu
oferty do Zamawiajgcego.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu opatrzonym
napisem: Oferta na wykonanie zadania pn. ,,Oferta na wykonanie diagnozy cyberbezpieczenstwa i
audytu KRI, opracowanie procedur systemow zarzgdzania bezpieczenstwem informacji oraz
przeprowadzenie szkolen stacjonarnych pracownikéw Urzedu Gminy Kowiesy w zakresie
bezpieczenstwa wewnetrznego informacji” jezeli bedzie sktadana w formie innej niz drogg e-mail.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

X . WYJASNIENIA ORAZ UZUPEENIENIE OFERTY
1. W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnienn dotyczacych tresci

ztozonej oferty, tresci oswiadczen, dokumentdéw, petnomocnictw i ich uzupetnienia.
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2. Jezeli zaoferowana cena bedzie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamdéwienia lub bedzie
budzita watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwréci sie
do Wykonawcy o udzielenie wyjasnie, w tym ztozenie dowoddédw dotyczacych wyliczenia ceny.
Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu bedzie spoczywaé na
Wykonawcy.

3. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie udzieli wyjasnien, o ktérych mowa powyzej lub
jezeli dokonana ocena tych wyjasnied wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze zawiera razgco
niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

4. Zapytanie moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w
zapytaniu ofertowym. Zmiana oraz tre$é¢ pytan wraz z wyjasnieniami zostanie opublikowana na
stronie: https://www.bip.kowiesy.pl/1210,zamowienia-ponizej-130-tysiecy-zlotych

X1.0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

Teresa Stoma - tel. 46 888 90 03, e-mail sekretarz@kowiesy.pl, od poniedziatku do pigtku w godz. od
8.00 do 16.00

XIl. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg na warunkach okreslonych w projekcie umowy
stanowigcym zatacznik nr 5 do niniejszego Zapytania ofertowego.

2. Postanowienia zawarte w projekcie umowy nie podlegajg negocjacjom.

3. Wykonawca akceptuje tresé projektu umowy oswiadczeniem zawartym w tresci Zapytania
ofertowego.

XIIl. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPEENIONE PRZED ZAWARCIEM
umMowy

Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza
o terminie zawarcia umowy.

XIV.INFORMACJE KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym zapytaniu majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

3. Jezeli wybdr najkorzystniejszej oferty bedzie niemozliwy ze wzgledu na fakt, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia
ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

4, Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie wywieszona na tablicy ogtoszen
w Urzedzie Gminy Kowiesy oraz zamieszczona na stronie internetowej www.bip.kowiesy.pl

5. Integralng czes¢ niniejszego zapytania stanowia:

1) Zatgcznik Nr 1 — szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) Zatacznik nr 2 — formularz oferty;

3) Zatacznik Nr 3 — o$wiadczenie o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
)

4) Zatgcznik Nr 4 — oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajgcym
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5) Zatacznik Nr 5 — projekt umowy

XV. ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH W PROGRAMIE CYFROWA POLSKA 2014-2020
( POPC 2014-2020)

Zasady przetwarzania danych osobowych w programie Polska Cyfrowa 2014-2020 (POPC 2014- 2020)
Ze wzgledu na to, ze to Minister Funduszy i Polityki Regionalnej - jako Instytucja Zarzadzajgca POPC
2014-2020 - okresla jakie dane osobowe, w jaki sposdb i w jakim celu bedg przetwarzane w zwigzku
z realizacjg Programu, petni on role administratora danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z realizacjg POPC 2014-2020 w rozumieniu RODO [Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) z dnia 27 kwietnia 2016 r.
(Dz. Urz.UE. L Nr 119, ztr.1).

Przy czym jest on administratorem zaréwno wobec danych osobowych, ktére samodzielnie pozyskat,
jak i wobec danych osobowych pozyskanych przez inne podmioty zaangazowane w realizacje
Programu (tj. przez innych administratorow, ktérzy w tym przypadku petnig dodatkowo funkcje
podmiotéw przetwarzajgcych dane osobowe [Podmiotami przetwarzajgcymi s3: Instytucja
Posredniczgca POPC 2014-2020, beneficjenci oraz inne podmioty zaangazowane w realizacje POPC
2014-2020, ktérym Minister (lub inny upowazniony podmiot) powierzyt przetwarzanie danych
osobowych w ramach POPC 2014-2020]). Minister Funduszy i Polityki Regionalnej jest takze
administratorem danych osobowych, ktére przetwarza jako beneficjent projektow
wspotfinansowanych ze srodkéw POPC 2014-2020. Minister Funduszy i Polityki Regionalne;j jest
réwniez administratorem danych zgromadzonych w zarzgdzanym przez niego Centralnym Systemie
Teleinformatycznym wspierajgcym realizacje POPC 2014-2020.

1. Cel przetwarzania danych osobowych

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w celu realizacji zadan
przypisanych Instytucji Zarzagdzajgcej POPC 2014-2020, w zakresie, w jakim jest to niezbedne dla
realizacji tego celu. Minister Funduszy i Polityki Regionalnej przetwarza dane osobowe w
szczegdlnosci w celach:

1) udzielania wsparcia beneficjentom ubiegajgcym sie o dofinansowanie i realizujgcym projekty,

2) potwierdzania kwalifikowalnosci wydatkow,

3) wnioskowania o ptatnosci do Komisji Europejskiej,

4) raportowania o nieprawidtowosciach,

5) ewaluacji,

6) monitoringu,

7) kontroli,

8) audytu,

9) sprawozdawczosci,

10) dziatan informacyjno-promocyjnych.

2. Podstawy prawne przetwarzania

Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacjg POPC 2014-2020 odbywa sie zgodnie z
RODO. Podstawg prawng przetwarzania danych jest konieczno$¢ realizacji obowigzkow
spoczywajgcych na Ministrze Funduszy i Polityki Regionalnej - jako na Instytucji Zarzadzajacej - na
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podstawie przepisdw prawa europejskiego i krajowego (art. 6 ust. lit. ¢ RODO).
Obowigzki te wynikajg m.in. z przepiséw ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz
przepisdw prawa europejskiego:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 13032013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce go wspolne przepisy dotyczagce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego, oraz
ustanawiajgcego przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajacego Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,
2) rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 10112014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegétowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 13032013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a
instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi.

3. Podstawg przetwarzania danych osobowych przez Ministra sg réwniez:

1) koniecznos¢ realizacji umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotyczg (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in. do danych osobowych oséb prowadzacych samodzielng
dziatalnos¢é gospodarczg, z ktérymi Minister zawart umowy w celu realizacji POPC 2014-2020,

2) wykonywanie zadan realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy
publicznej powierzonej Ministrowi (art. 6 ust. 1 lit e RODO) - podstawa ta ma zastosowanie m. in. do
organizowanych przez Ministra konkursow i akcji promocyjnych dotyczacych Programu,

3) uzasadniony interes prawny Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej (art. 6 ust. 1 lit f RODO) —
podstawa ta ma zastosowanie m.in. do danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z realizacjg
umow w ramach Funduszy Europejskich. W ramach POPC 2014-2020 w dziataniu 3.1 - Dziatania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych przetwarzane sg dane szczegdlnej kategorii
(dane o niepetnosprawnosci). Podstawg prawng ich przetwarzania jest wyrazna zgoda osoby, ktdrej
dane dotyczg (art. 9 ust. 2 lit a RODO).

4. Rodzaje przetwarzanych danych

Minister Funduszy i Polityki Regionalnej w celu realizacji POPC 2014-2020 przetwarza dane osobowe
m. in.:

1) pracownikéw, wolontariuszy, praktykantow i stazystow reprezentujgcych lub wykonujacych zadania
na rzecz podmiotéw zaangazowanych w obstuge i realizacje POPC 2014-2020,

2) oséb wskazanych do kontaktu, oséb upowaznionych do podejmowania wigzgcych decyzji oraz
innych oséb wykonujacych zadania na rzecz wnioskodawcéw, beneficjentéw i partneréw,

3) uczestnikéw szkolen, konkurséw, konferencji, komitetéw monitorujgcych, grup roboczych, grup
sterujgcych oraz spotkan informacyjnych lub promocyjnych organizowanych w ramach POPC 2014-
2020

XVI. KLAUZULA INFORMACYINA ART. 13 UST.1 12 RODO

KLAUZULA INFORMACYJNA
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Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1)

2)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Kowiesy majgcy siedzibe w
Urzedzie Gminy Kowiesy, Kowiesy 85, 96-111 Kowiesy. Kontakt jest mozliwy za pomoca
telefonu: nr 46 8317026 lub pisemnie na adres siedziby, e-mail urzad@kowiesy.pl , badz pod
wskazanym wyzej adresem siedziby.

Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie kontaktowad
poprzez adres e-mail: iod@kowiesy.pl

Administrator bedzie przetwarzat Pani/Pana dane osobowe na podstawie zgody wyrazonej
dobrowolnym dziataniem tj. przestaniem oferty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe w celu
wybrania najkorzystniejszej propozycji.

Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie wskazanym w zapytaniu ofertowym.
Osoba, ktorej dane dotycza jest zobowigzana do ich podania. Konsekwencjg niepodania
wymaganych danych jest brak mozliwosci rozpatrzenia oferty.

Dane osobowe mogg by¢ ujawnione jedynie wiasciwie upowaznionym osobom fizycznym,
prawnym lub innym odbiorcom posiadajgcym podstawe prawng zgdania dostepu do danych
osobowych oraz odbiorcom, ktérym muszg zosta¢ ujawnione dane zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.

Administrator bedzie przechowywac¢ Panistwa dane osobowe do zakoriczenia postepowania
ofertowego, a nastepie przez okres wynikajgcy z zasad okreslonych w Rozporzadzeniu z dnia
18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych.

W uzasadnionych przypadkach przystugujg Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych
oraz informacji o przetwarzaniu, prawo do sprostowania niepoprawnych lub niekompletnych
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu, prawo do
usuniecia danych osobowych, prawo do wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
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