Kowiesy, dnia 2019.09.30
SG. 2110.3.2019

Wajt Gminy Kowiesy
ogtasza nabdr na wolne stanowisko urzednicze
inspektora ds. inwestycji i zamoéwien publicznych w Referacie rozwoju gospodarczego w Urzedzie Gminy Kowiesy
Kowiesy 85, 96-111 Kowiesy
w petnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o prace

Wymagania konieczne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego lub kraju Unii Europejskiej badZ innych panstw, ktérym na podstawie
umoéw miedzynarodowych lub przepisow prawa wspolnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (osoba nie posiadajgca obywatelstwa polskiego musi posiadac
znajomos¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej),

2) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe

3) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

4) nieposzlakowana opinia

5) wyksztatcenie wyzsze

6) co najmniej roczny staz pracy w administracji publicznej

7) biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Office,

8) znajomosc przepiséw w zakresie budownictwa, planowania przestrzennego i zamdwien publicznych

Wymagania dodatkowe:
e rzetelnos¢, sumiennos¢, odpowiedzialnosé
e samodzielnos¢, dyspozycyjnos¢ oraz umiejetnosc sprawnej organizacji pracy
e umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisow
e komunikatywnos$¢ i otwartosc¢

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) przygotowywanie dokumentacji przetargowej na dostawy, ustugi i roboty budowlane zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) przygotowywanie we wspotpracy z radcg prawnym projektéw specyfikacji, umdéw na dostawy, ustugi i roboty
budowlane, bedgace przedmiotem zamodwienia;
3) przestrzeganie termindw ogtoszen o przetargach i publikacja zgodnie z ustawg;
4) przygotowywanie odpowiedzi na pytania wykonawcéw i protesty oraz przestrzeganie termindw w tym
zakresie;
5) biezgca wspodtpraca z wykonawcami dokumentacji technicznych inwestycji bedgcej przedmiotem zamdwienia;
6) przygotowywanie projektdw zarzadzen, regulamindéw i innych dokumentéw w zakresie zamowien publicznych i
przedktadanie ich do zatwierdzenia odpowiednim organom;
7) prowadzenie rejestru udzielanych zamowien publicznych;
8) opracowywanie i publikowanie w Biuletynie Informacji Publicznej planéw zamdwien publicznych;
9) kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji udzielonych zamdwien publicznych zgodnie z przepisami
prawa, w tym: instrukcjg kancelaryjng i rzeczcowym wykazem akt;
10) organizowanie i udziat w pracach komisji przetargowej;
11) przygotowywanie dokumentacji udzielania zamdéwien publicznych nie objetych przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych;
12) planowanie, prowadzenie, koordynacja i nadzér nad inwestycjami realizowanymi przez Gmine;
13) przygotowywanie inwestycji pod wzgledem formalno-prawnym przed przystgpieniem do ich realizacji;
14) przekazywanie placéw budowy;
15) staty nadzér nad realizacjg inwestycji gminnych, w tym kontrola jakosSci wykonywanych prac budowlano-
montazowych realizowanych inwestycji;
16) uczestniczenie w kontrolach inwestycji gminnych, prowadzonych przez inspektoréow nadzoru budowlanego;
17) rozliczanie rzeczowo-finansowe inwestycji;
18) udziat w odbiorach inwestycji gminnych i ich organizacja;



19) biezgca wspodtpraca z wykonawcami dokumentacji technicznych, wykonawcami inwestycji i inspektorami
nadzoru budowlanego realizowanych inwestycji;

20) udziat w komisjach powotywanych do ustalenia usterek w okresie gwarancyjnym, ustalanie zakresu robot
zwigzanych z usunieciem tych usterek oraz kontrola terminowosci ich usuniecia przez wykonawce;

21) wspotpraca w zakresie opracowywania dokumentacji w celu pozyskania srodkéw zewnetrznych z dostepnych
zrédet, w tym z srodkdw unijnych;

22) opracowywanie wnioskow o dofinansowanie inwestycji gminnych ze Zzrédet krajowych i zagranicznych;

23) prowadzenie monitoringu w zakresie mozliwosci pozyskania Srodkéw zewnetrznych na realizacje inwestycji
gminnych;

24) przygotowywanie dokumentacji do podpisywania umow na finansowanie inwestycji z funduszy zewnetrznych;

25) wspodtpraca z administracjg rzadowg i samorzgdowg w zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych na

inwestycje;

prowadzenie wymaganej przepisami prawa sprawozdawczosci w zakresie realizowanych inwestycji gminnych;

prowadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem przestrzennym Gminy;

przygotowywanie materiatow do dokumentdw planistycznych gminy;

koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem dokumentéw planistycznych, w tym

przygotowywanie opinii projektéw planéw dokumentdw planistycznych innych samorzadow;

30) opiniowanie wstepnych projektow podziatow nieruchomosci w zakresie zgodnosci z planami
zagospodarowania przestrzennego lub decyzjami o warunkach zabudowy;

31) obstuga Gminnej Komisji urbanistyczno-Architektonicznej;

32) prowadzenie rejestréw dokumentow planistycznych Gminy, ich zmian oraz wnioskéw o ich sporzadzenie lub

zmiane;

wydawanie wypisow i wyrysow z planow zagospodarowania przestrzennego Gminy;
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34) prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem warunkéw zabudowy;
35) prowadzenie postepowan zwigzanych z ustalaniem optat adiacenckich i optaty planistycznej;
36) prowadzenie rejestru wydanych decyzji o warunkach zabudowy oraz rejestru decyzji lokalizacji inwestycji celu

publicznego;
37) prowadzenie zbioréw pozwolen na budowe wydawanych przez Starostwo Powiatowe;
38) prowadzenie zbioréw decyzji Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego o przekazaniu obiektu
budowlanego do uzytkowania;
39) opiniowanie wnioskow o wydanie koncesji na poszukiwanie, rozpoznawanie lub wydobywanie kopalin ze zt6z;
40) uzgadnianie decyzji o cofnieciu lub wygasnieciu koncesji;
41) opiniowanie decyzji zatwierdzajgcej projekt prac geologicznych;

Informacja o warunkach pracy na stanowisku:
1) wymiar czasu pracy: petny etat

2) miejsce pracy: Urzad Gminy Kowiesy, Kowiesy 85
3) praca biurowa, wewnatrz pomieszczenia i w terenie
4) praca zwigzana z obstugg komputera

Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:
W miesigcu poprzedzajacymi date upublicznienia ogtoszenia wskaZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Urzedzie Gminy Kowiesy, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s6b niepetnosprawnych byt nizszy niz 6%.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia (obowigzkowe)

e zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej — wtasnorecznie podpisany,

e list motywacyjny — wtasnorecznie podpisany

e kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie

e kopie swiadectw pracy lub innych dokumentéw dokumentujacych staz pracy

e kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanie kwalifikacji i umiejetnosci (kserokopie zaswiadczen
o ukonczonych kursach, szkoleniach itp.)

e podpisane pisemne oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

e podpisang klauzule informacyjng o przetwarzaniu danych osobowych

Kandydaci, ktérzy zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282 z pdzniejszymi zmianami) obowigzani sg do ztozenia
wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosc.



Oferty nalezy przesyta¢ pocztg lub sktadac osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w zamknietej kopercie z dopiskiem
»dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze inspektora ds. inwestycji i zamowien publicznych w Referacie Rozwoju
Gospodarczego w Urzedzie Gminy Kowiesy”

w nieprzekraczalnym terminie do 15 pazdziernika 2019 roku do godz. 15%.

Decyduje data wptywu do sekretariatu Urzedu Gminy pod adresem:

Urzad Gminy Kowiesy
96-111 Kowiesy 85

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Z osobami, ktdre spetnig wymagania formalne moze by¢ przeprowadzona rozmowa, test kwalifikacyjny lub sprawdzenie
umiejetnosci, o czym kandydaci zostang poinformowani telefonicznie.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie
Gminy Kowiesy.
Szczegotowych informacji udziela Teresa Stoma - Sekretarz Gminy, tel. 46 8317026 w. 23

Wajt Gminy

/-/ Jarostaw Pepka



