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ZAPYTANIE OFERTOWE
Na ustuge przeprowadzenia szkolen podnoszacych kompetencje cyfrowe uczestnikéw projektu
»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewddztw: kujawsko-pomorskiego i
todzkiego” wspétfinansowanego jest przez Unie Europejska ze s$rodkéw Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020, dziatanie 3.1 ,,Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.
1. Zamawiajacy:

Gmina Kowiesy

Kowiesy 85, 96-111 Kowiesy

NIP 836-18-32-418

Nr telefonu: (46) 831 70 26 fax: (46) 831 70 81

Strona www: www.kowiesy.pl, e-mail: urzad@kowiesy.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 o wartosci nie przekraczajgcej rownowartosci
30.000 euro.

3.Wspolny stownik zaméwien ( CPV )

Kody CPV:

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80500000-9 Ustugi szkoleniowe

4.Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen podnoszgcych kompetencje cyfrowe
uczestnikéw projektu ,Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkarncow wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego i tédzkiego”.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia przedstawia zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

5. Miejsce i termin realizacji zamdéwienia

Ustuga bedzie realizowana w okresie od 1 pazdziernika 2019 r. do dnia 31.01.2020 r.

Szkolenia prowadzone bedg w Gminnej Bibliotece Publicznej w Kowiesach, Kowiesy 86, 96-111
Kowiesy.

6. Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
nakfadajg obowigzek ich posiadania

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia w zakresie objetym przedmiotem zamédwienia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
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wykonania zamédwienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej wykonanie zamdwienia.

7. Wymagania dotyczace sposobu przygotowania ofert

Oferta musi zostac¢ sporzadzona na ,,Formularzu ofertowym", zgodnym ze wzorem stanowigcym

zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.
1) Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.
2) Oferta musi zawieraé petng nazwe oferenta, adres siedziby, dane kontaktowe (telefon, e-mail),
NIP/PESEL oraz date sporzadzenia
3) Cena oferty musi by¢ przedstawiona w PLN w kwotach brutto
4) Cena oferty winna by¢ ceng, zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz. U. z 2014 r., poz. 915) oraz powinna zawiera¢ wszelkie
koszty i obcigzenia zwigzane z nalezytym wykonaniem zamdwienia. Zaoferowana cena powinna
zawiera¢ wszystkie koszty, jakie Zamawiajgcy bedzie musiat podjgé, a wynikajg one z opisu
przedmiotu zamowienia, jak rowniez koszty w przedmiotowym opisie nieujete, a bez ktérych nie
mozna wykonaé¢ zamowienia np. koszty podrdizy na szkolenia czy koszty udziatu w kursie
"Metodologia ksztatcenia oséb dorostych”. Przedmiot zamdwienia opisany jest
w zatgczniku nr 1 do zapytania.
¢ W formularzu ofertowym Oferent przedstawia cene za 1 godzine szkoleniowa.
¢ Podana cena obowigzuje przez caty okres realizacji projektu i nie podlega waloryzacji.
e Formularz ofertowy wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisany przez osoby upowaznione do
reprezentacji oferenta. Za osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie osoby
upowaznione wskazane we witasciwym rejestrze lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej badZ w stosownym petnomocnictwie. Jezeli petnomocnictwo do podpisania oferty nie
wynika z dokumentu rejestrowego, do oferty nalezy zatgczy¢ stosowne petnomocnictwo w formie
oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢
¢ Wprowadzenie przez Oferenta zmian uniemozliwiajgcych ocene zgodnie z przyjetymi kryteriami w
,Formularzu ofertowym" spowoduje odrzucenie oferty.
e Oferenci ponoszg wszelkie koszty witasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty,
niezaleznie od wynikdw postepowania. Organizator postepowania nie odpowiada za koszty
poniesione przez oferentdw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
e Oferta wraz ze stanowigcymi jej integralng czesé¢ zatgcznikami musi by¢ sporzadzona przez
Wykonawce $cisle wedtug postanowien niniejszego zapytania.
¢ Dokumenty stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16.4.1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. Nr 153 poz. 1503 ze zm.) powinny by¢ umieszczone w
oddzielnej kopercie z napisem ,Tajemnica przedsiebiorstwa". Stosowne zastrzezenie, co do
tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca winien ztozy¢ na ,Formularzu Ofertowym". W sytuacji
zastrzezenia czesci oferty, jako tajemnicy przedsiebiorstwa, Wykonawca zobowigzany jest do oferty
zatgczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacjg stanowigcg tajemnice przedsiebiorstwa.
Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czesci dotyczace] tajemnicy przedsiebiorstwa
upowazni Zamawiajgcego do odtajnienia dokumentéw i ujawnienia ich na wniosek uczestnikéw
postepowania.
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8. Warunki udziatu w postepowaniu

O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce warunki

(weryfikowane na podstawie dokumentdow i oswiadczen dotgczonych do oferty):

a) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania z uwagi na brak powigzan osobowych lub
kapitatowych z Zamawiajgcym;

b) akceptujg przedstawione przez Zamawiajgcego warunki ptatnosci;

c) posiadajg niezbedne uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

d) znajdujg sie w sytuacji finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia;

e) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogtoszenie upadtosci/ likwidacji lub, co do ktérych nie
ogtoszono upadtosci/ likwidacji;

f) dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takie potencjatem ekonomicznym i
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania zamdéwienia: Zamawiajgcy uzna warunek
za spetniony, w przypadku, gdy Wykonawca wykaze (na Zatgczniku nr 3),
iz posiada odpowiednie zaplecze zdolne do wykonania zamdwienia w postaci osobe/y, ktéra
posiada:

1) Udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajeé, szkolen lub warsztatow w
wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3 lat (udokumentowane
poprzez np. zaswiadczenia, referencje, protokoty zdawczo-odbiorcze zawierajace liczbe
przeprowadzonych godzin)

Ponadto osoba taka musi posiada¢ kompetencje:

A. METODYCZNE:

1. Umiejetnos¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i miedzy nimi.

2. Umiejetnos¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy.

3. Wykorzystania scenariuszy szkolenn w procesie dydaktycznym.

4. Umiejetnos¢ motywowania uczestnikow.

B. TECHNICZNE:

1. Umiejetnos¢ obstugi komputera, urzagdzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.) oraz urzadzen
mobilnych (laptopy, tablety, smartfony).

2. Umiejetnosc¢ korzystania z Internetu.

3. Umiejetnosc¢ korzystania z informacji i z danych w Internecie.

4. Umiejetnos¢ komunikacji z wykorzystaniem technologii cyfrowych.

5. Umiejetnos¢ tworzenia tresci cyfrowych.

6. Umiejetnos$¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych.

7. Umiejetnos¢ rozwigzywania problemow technicznych.

Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji informacji zawartych w zataczniku nr 3.

Ocena formalna spetniania warunkéw odbedzie sie zgodnie z formutg ,,spetnia/nie spetnia”, na
podstawie ztozonych wraz z ofertg dokumentéow oraz o$wiadczen.

9. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCA
1. Zamawiajacy zada aby wszelkg korespondencije kierowad na adres:
Gmina Kowiesy

Kowiesy 85

96-111 Kowiesy
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faks. (46) 831 70 81, lub drogg elektroniczng na adres urzad@kowiesy.pl

2. Osobami ze strony Zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z Wykonawcami sg:
- Pani Teresa Stoma — koordynator projektu; Urzad Gminy Kowiesy, pokdj nr 16,

tel. 46 8317026 wew. 23 w godz. pracy urzedu.

- Pani Ewa Pawlak — asystent koordynatora: Urzad Gminy Kowiesy, pokdj nr 11,

tel. 46 8317026 wew. 27 w godz. pracy urzedu

10. Kryteria oceny ofert

Wszystkie oferty nie podlegajace odrzuceniu oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryteriow,
ktérymi sa:

1. CENA (C)- 100%

Przez CENE rozumie sie wynagrodzenie brutto Wykonawcy za 1 godzine szkoleniowa. Cena oferty
uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia (z uwzglednieniem
wszystkich zobowigzan publiczno-prawnych- w przypadku oséb fizycznych uwzglednia koszty ZUS i
koszty podatku, takze koszty podatku od towardw i ustug — VAT, jesli dotyczy)

Cena brutto — znaczenie 100 punktow
Punkty bedg liczone wg. ponizszego wzoru:

Najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert
C= x 100
Cena ocenianej oferty

2. Ocena punktowa oferty bedzie zaokraglona do dwdch miejsc po przecinku.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktéw.

4. Przed zawarciem umowy Zamawiajgcy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje z Wykonawca,
ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg lub zdwoma Wykonawcami, ktérych oferty zostaty
ocenione najwyzej, w szczegélnosci jesli oferty przekroczg kwoty, ktdre Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamodwienia lub zaproponowane ceny w razacy sposdb odbiegajg od cen
rynkowych. Jezeli najnizsza ztozona oferta przekracza cene zakontraktowang w budzecie,
Zamawiajacy przeprowadzi ze wszystkimi Oferentami negocjacje. Jesli w wyniku negocjacji dojdzie
do zmiany tresci ofert, Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ oferte ostateczng w terminie 2 dni od
dnia zakonczenia negocjac;ji.

5. Zamawiajagcy ma prawo zazgda¢ od oferenta potwierdzenia na prawdziwosé sktadanych
oswiadczen dodatkowych dokumentéw, ktore musza by¢ dostarczone drogg e-mailowa w ciggu 3 dni
od wystania wezwania. W przypadku braku dostarczenia zgdanych dokumentéw w wyznaczonym
terminie zamawiajacy uzna ze oferent nie spetnia kryteriéw dostepu.

11. Warunki zmiany umowy

Wykonaweca przyjmuje do wiadomosci, ze Zamawiajacy z tytutu realizacji przedmiotu umowy przez
Wykonawce ponosi petng odpowiedzialnos¢ finansowg, za nienalezyte wykonanie przedmiotu
zaméwienia zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu.

Z uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit mozliwe do
zastosowania warunki zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce, ktdre zostaty
opisane w projekcie umowy.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w umowie zawartej z wykonawcg, ktéry
zostanie wybrany w wyniku przeprowadzonego postepowania. Ewentualne zmiany zapiséw umowy
beda zawierane w formie pisemnego aneksu, a ponadto bedg one mogty byé wprowadzane z
powodu:

e wystgpienia uzasadnionych zmian w zakresie i sposobie wykonania przedmiotu zamédwienia;

e wystgpienia obiektywnych przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy;

e wystgpienia okolicznosci bedgcych wynikiem dziatania sity wyzszej;

e zmiany istotnych regulacji prawnych;

e zmian w zawartej umowie o dofinansowanie,

e gdy nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym

wplyw na realizacje Umowy,

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ umowe w okresie 7 dni od uniewaznienia postepowania na
podstawie, ktérego zostata podpisana umowa. Uniewaznienie postepowania moze nastgpi¢ z
powodu uchybien proceduralnych lub gdy procedura zostata przeprowadzona niezgodnie z zapisami
niniejszego zapytania.

12.Zamdwienia uzupetniajace

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc udzielania Wykonawcy wytonionemu w niniejszym postepowaniu
zamowien uzupetniajgcych, w wysokosci nie przekraczajgcej 50% wartosci zaméwienia okreslonego
w zawartej z Wykonawcg umowie, o ile zamdwienia te bedg zgodne z podstawowym przedmiotem
zamoéwienia. W takim wypadku nie bedzie konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

13. Forma, termin i miejsce sktadania oferty

1) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna oferte w jezyku polskim w formie pisemne;.

2) Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty o ktérych mowa w tresci zapytania

ofertowego

3) Oferta oraz wszystkie wymagane oswiadczenia, sktadane wraz z ofertg wymagajg podpisu oséb
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone
podpisem osoby podpisujgcej oferte.

5) Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego - Gmina Kowiesy, Kowiesy 85, 96-111 Kowiesy,
- sekretariat w terminie do 30.08.2019 r., do godziny 13:00 .

6) Oferte ztozong po terminie Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie.

7) Otwarcie ofert nastgpi dnia 30.08.2019 r, o godz. 13.30 w siedzibie Zamawiajgcego

Oferte nalezy ztozy¢ w koperte oraz opisac jg w nastepujacy sposéb:
»Nazwa i adres Zamawiajacego”
Oferta dotyczaca zapytania ofertowego na zadanie pn.:
»Podniesienie kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewddztwa kujawsko-pomorskiego
i todzkiego”.
CzS€ cuuueeveecnrrnenn
Nie otwierac przed dniem: 30.08.2019 r. godz. 13:30
Nazwa i adres Wykonawcy sktadajgcego oferte.
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14. Zataczniki

Integralng cze$¢ niniejszego zapytania stanowia:

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatacznik nr 3- Wykaz-wiedza i doswiadczenie osdb zaangazowanych
Zatgcznik nr 4- Wzér umowy

W?z6r protokotu odbioru

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania, zamkniecia zapytania bez dokonywania
wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn. Z tego tytutu nie
przystugujg Oferentom zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego (oferenci zrzekajg sie wszelkich
ewentualnych przystugujacych im roszczen).

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany tresci niniejszego
zapytania ofertowego. W przypadku zmiany tresci zapytania podmioty, do ktdrych wystano zapytania
ofertowe oraz podmioty, ktére odpowiedziaty na zapytanie do dnia zmiany tresci zapytania,
otrzymajg nowg wersje zapytania wraz z wydtuzonym okresem sktadania ofert.

Ogtoszenie niniejszego zapytania ofertowego nie zobowigzuje Zamawiajgcego do akceptacji oferty,
w catosci lub w czesci, bez wzgledu na jej zawartos¢ cenowa i nie zobowigzuje do sktadania wyjasnien
czy powoddw akceptacji lub odrzucenia ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wyboru kolejnej najlepszej oferty w przypadku rezygnacji z
podpisania umowy przez oferenta, ktéry zostat wybrany. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
negocjacji szczegétowych warunkdéw realizacji umowy z najlepszymi oferentami. O miejscu i
doktadnym terminie podpisania umowy Zamawiajgcy powiadomi telefonicznie lub pocztg wybranego
Oferenta.

17. Informacje administracyjne

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,,Zasadg konkurencyjnosci" poprzez:

e upublicznienie zapytania ofertowego tj. na stronie www (internetowej) Zamawiajgcego .

e zebranie i ocene ofert;

e wybdr Wykonawcy;

e sporzadzenie protokotu z postepowania o udzielenie zamowienia

e upublicznienie informacji o wyniku postepowania w tozsamy sposob jak zostato dokonane
upublicznienie zapytania ofertowego.



