
                                                      
                                                                                        Kowiesy, dnia ................................... 
 
....................................................... 
   imię i nazwisko wnioskodawcy 
 
........................................................ 
   adres miejsca zamieszkania 
 
........................................................ 
     
                                                                                                  Urząd Stanu Cywilnego 
                                                                                                         w  Kowiesach 
 
                                                 W N I O S E K 
                              o wydanie odpisów aktów stanu cywilnego 
 
       Uprzejmie proszę o wydanie: 
 
1) ............. egz. odpisu skróconego/ zupełnego/wielojęzycznego* aktu .................................. 
 
.......................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................... 
imię, nazwisko i nazwisko rodowe osoby, której dotyczy akt, stopień pokrewieństwa z 
wnioskodawcą, data zdarzenia 
 
2) ............. egz. odpisu skróconego /zupełnego/wielojęzycznego* aktu .................................. 
 
....................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................... 
imię, nazwisko i nazwisko rodowe osoby, której dotyczy akt, stopień pokrewieństwa z 
wnioskodawcą, data zdarzenia 
 
3) ..........  egz. odpisu skróconego/zupełnego/wielojęzycznego*  aktu ................................... 
 
...................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................... 
imię, nazwisko i nazwisko rodowe osoby, której dotyczy akt, stopień pokrewieństwa z 
wnioskodawcą, data zdarzenia 
 
Odpisy przeznaczone są do złożenia w sprawie: 
 
...................................................................................................................................................... 
 
..................................................................................................................................................... 
 
 
 
                                                                                                ...................................................... 
                                                                                                     data i podpis wnioskodawcy 
 

* właściwe podkreślić 
 



  Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (urodzenia, małżeństwa, zgonu) 
 
 
Podstawa prawna: 

 
 
Forma załatwienia sprawy 
Sporządzenie odpisu skróconego lub zupełnego aktu stanu cywilnego. 
 
Wymagane od wnioskodawcy dokumenty i załączniki: 

 dowód osobisty lub inny dokument umożliwiający ustalenie tożsamości, 
 wniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego,  
 

Miejsce i forma złożenia dokumentów  
Osobiście- w Urzędzie Stanu Cywilnego w Kowiesach, pocztą- na adres Urząd Gminy 
Kowiesy, Kowiesy 85, 96-111 Kowiesy 
 
 
Odbiór dokumentów 
Osobiście- w USC lub pocztą. 
 
Osoba uprawniona do odbioru dokumentów 
Wnioskodawca lub osoba upoważniona 
 
Wnioskodawcą może być: 

 sąd lub inny organ państwowy, 
 osoba, której stan cywilny w akcie został stwierdzony, jej wstępny, zstępny, 

rodzeństwo, małżonek lub przedstawiciel ustawowy, 
 osoba lub instytucja, która wykaże interes prawny w uzyskaniu odpisu aktu. 

Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 2064 ze zm.)


