ZARZADZENIE NR 64/2014
Woéjta Gminy Kowiesy
z dnia 29 grudnia 2014 roku

w sprawie sposobu i trybu gospodarowania skfadnikami majatku ruchomego przez jednostki
organizacyjne Gminy Kowiesy

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013
roku poz. 594 z pozniejszymi zmianami) w zwigzku z art. 3 ust. 1 pkt 15 i art. 26-28 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z pdzniejszymi zmianami)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzgdzenie okresla sposob i tryb gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomego przez
jednostki organizacyjne Gminy Kowiesy, zwane dalej ,jednostkami”.

§ 2. llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:

1) jednostce - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy oraz jednostke organizacyjng Gminy Kowiesy
dziatajaca jako jednostka budzetowa oraz samorzgdowa instytucja kultury;

2) kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumieé wojta gminy lub osobe, ktéra na podstawie
odrebnych przepiséw jest odpowiedzialna za gospodarowanie mieniem jednostki;

3) zbednych skiadnikach rzeczowych majgtku ruchomego — nalezy przez to rozumieé sktadniki
rzeczowe majatku ruchomego, ktére spetniajg co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) nie sg i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dziatalno$cig tej
jednostki lub

b) nie nadajg sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly sta techniczny, a ich naprawa bytaby
nieoptacalna, lub

¢) nie nadajg sie do wspolpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie bytoby
technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione;

4) zuzytych skiadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki majatku
ruchomego, ktére:

a) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna,

b) zagrazajg bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia,

c) catkowicie utracity wartosé uzytkows,

d) satechnicznie przestarzate, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie nieuzasadnione;

5) wartosci jednostkowej skiadnika majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé¢ warto$¢ rynkowa,
tego skiadnika, ustalong przez kierownika jednostki z nalezytg staranno$cig, na podstawie
przecietnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie;

6) réwnowartosci kwoty wyrazonej w euro — nalezy przez to rozumie¢ kwote obliczong w ziotych na
podstawie $redniego kursu euro ogtoszonego przez Narodowy Bank Polski, obowigzujacego na
dzien ustalenia wartosci skfadnika;

7) skiadniku rzeczowym majatku ruchomego o znacznej wartosci — nalezy przez to rozumie¢ skiadnik
o wartosci przekraczajgcej rownowartosé w ziotych kwoty 6.000 euro.

§ 3. 1. Jednostka wykorzystuje skiadniki rzeczowe majgtku ruchomego do realizacji swoich zadan oraz
gospodaruje tymi sktadnikami w sposéb oszczedny i racjonalny.

2. Jednostka utrzymuje skiadniki majgtku ruchomego w stanie niepogorszonym z uwzglednieniem
normalnego zuzycia.

3. Skiadniki rzeczowe majatku ruchomego jednostki mogg by¢ wykorzystywane do jednoczesnej realizaciji
zadan innych jednostek, jezeli nie ogranicza to wykonywania wiasnych zadan jednostki i nie powoduje
powstania dodatkowych kosztow po jej stronie.

§ 4. 1. Jednostka analizuje na biezaco stan majatku ruchomego, z uwzglednieniem jego stanu technicznego
oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. K ierownik jednostki w przypadku stwierdzenia w toku biezgcej dziatalnosci jednostki albo w trakcie
inwentaryzacji, prowadzonej na podstawie przepiséw ustawy o rachunkowos$ci, sktadnikéw majatku
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ruchomego, ktére:

a) nie sg wykorzystywane w realizacji zadan jednostki,

b) nie nadajg sig¢ do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny lub niemozno$¢ wspdtpracy ze
sprzetem typowym,

c) posiadajg wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego
otoczenia,

d) catkowicie utracity wartos¢ uzytkows,

e) sgtechnicznie przestarzate

powoluje komisje do oceny przydatnosci tych skiadnikéw do dalszego uzytkowania.

3. W sktad komisji sg powolywane co najmniej trzy osoby spos$réd pracownikéw jednostki.
4. W przypadku powolania statej komisji likwidacyjnej czynnosci oceny przydatnosci wykonuje ta komisja.

5. Komisja sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny skiadnikow majatku ruchomego, do ktérego
dotacza wykaz zuzytych i zbednych skfadnikéw majatku ruchomego wraz z propozycjg sposobu
zagospodarowania tych skiadnikéw.

§ 5. Przed wybraniem sposobu zagospodarowania sktadnikéw majatku ruchomego kierownik jednostki
ustala wartos¢ rynkowg tych skiadnikéw. Oszacowanie wartosci moze by¢é dokonane przez
rzeczoznawce.

§ 6. 1. O zakwalifikowaniu skiadnika majgtku ruchomego do kategorii majatku zbednego lub zuzytego oraz
o sposobie jego zagospodarowania decyduje kierownik jednostki, z zastrzezeniem § 7 ust. 5.

2. Informacja o zbednych i zuzytych skfadnikach majgtku ruchomego, ktérych wartos¢ jednostkowa
przekracza réwnowarto$¢ w ziotych kwoty 6 000 euro jest zamieszczana w Biuletynie Informacji Publicznej
jednostki.

§ 7. 1. Zbedne lub zuzyte skiadniki majagtku ruchomego jednostki mogg byé¢:
1) sprzedane,
2) oddane w najem lub dzierzawe,
3) nieodptatnie przekazane innej jednostce sektora finanséw publicznych lub przekazane w formie
darowizny, z zastrzezeniem ust. 2.

2, Zagospodarowanie w spos6b okreslony w ust. 1 pkt 3 zbednego lub zuzytego skiadnika majatku
ruchomego o znacznej wartosci moze nastgpi¢ w sytuacji, gdy jego sprzedaz nie dojdzie do skutku.

3. Przy gospodarowaniu zbednymi skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomego uwzglednia sie w pierwszej
kolejnosci potrzeby innych jednostek.

4. Zbedne lub zuzyte skiadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane w sposéb, o ktérym
mowa w ust. 1 mogg by¢ zlikwidowane.

5. Decyzja o zagospodarowaniu skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego o wartosci jednostkowej
przekraczajacej rownowartosé w ziotych kwoty 10 000 euro, obliczonej na dzieid podjecia decyzji o
zagospodarowaniu w sposdb, o ktérym mowa w ust. 1 i 4, jest podejmowana w porozumieniu z Wojtem
Gminy Kowiesy.

§ 8. Rzeczowe skladniki majatku ruchomego o znacznej warto$ci mogg by¢ sprzedane w trybie przetargu
publicznego, zwanego dalej ,przetargiem”.

§ 9. 1. Przetarg ogtasza, organizuje i przeprowadza jednostka.

2. Przetarg przeprowadza sie w formie przetargu pisemnego (zbieranie ofert) lub przetargu ustnego
(licytacja).

3. CzynnosSci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa w skiadzie co
najmniej trzyosobowym, powotana przez Kierownika jednostki sposrdd pracownikéw jednostki.

§ 10. 1. Cena oszacowania wartosci jest ceng wywotawcza,



2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastgpi¢ za cene nizsza od ceny wywotawczej, z zastrzezeniem
§ 27 ust. 3.

§ 11. Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wiecej skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego.

§ 12. 1. Jednostka zamieszcza ogtoszenie o przetargu, w ktérym podaje termin przeprowadzenia przetargu.
2. Miedzy datg ogtoszenia o przetargu a terminem sktadania ofert powinno uptynaé co najmniej 14 dni.

3. W jednym ogtoszeniu mozna zamiesci¢ informacje o wiecej niz jednym przetargu.

§ 13. Ogloszenie o przetargu okresla w szczegdlnosci:

1) nazwe i siedzibe jednostki;

2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;

3) miejsce i termin, w kiérym mozna obejrze¢ sprzedawane skiadniki rzeczowe majatku
ruchomego;

4) rodzaj, typ i ilos¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;

5) cene wywolawczg;

6) wysokos¢ wadium oraz forme, termin i miejsce jego wniesienia;

7) wymagania, jakim powinna odpowiadaé oferta;

8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca;

9) =zastrzezenie, Zze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamkniecia przetargu bez wybrania
ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn;

10) informacje o tresci przepisoéw § 15i 18;

11) termin zawarcia umowy sprzedazy.

§ 14. 1. Ogloszenie o przetargu zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w lokalu jednostki, a takze w innych miejscach przyjetych zwyczajowo do umieszczania
ogtoszen.

2. Ogloszenie o przetargu mozna zamiesci¢ w prasie o zasiegu lokalnym lub ogdinopolskim.

§ 15. 1. Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od 5 do 10 % ceny
wywolawczej sprzedawanego skfadnika rzeczowego majgtku ruchomego.

2. Wadium wnosi sie wylgcznie w pienigdzu.

3. Wadium ziozone przez oferentéw, ktérych oferty nie zostaly wybrane lub zostaly odrzucone, zwraca sie
w terminie 7 dni, odpowiednio od dnia dokonania wyboru lub odrzucenia oferty.

4. Wadium ztozone przez nabywce zalicza sie na poczet ceny.

5. Wadium nie podiega zwrotowi w przypadku, gdy oferent, kidry wygrat przetarg, uchyli sie od zawarcia
umowy sprzedazy.

§ 16. 1. Oferta pisemna zlozona w toku przetargu powinna zawierag:

1) imie, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta;

2) oferowang cene i warunki jej zaplaty;

3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznal sie ze stanem przedmiotu przetargu iub ze ponosi
odpowiedzialnos¢ za skutki wynikajgce z rezygnaciji z ogledzin;

4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogtoszeniu o przetargu.

2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami skiada sie w zaklejonej kopercie w miejscu i terminie
okreslonym w ogtoszeniu o przetargu.

§ 17. Rozpoczynajac przetarg pisemny, komisja przetargowa:
1) stwierdza prawidiowo$¢ ogloszenia przetargu;
2) ustala liczbe zgtoszonych ofert oraz sprawdza wniesienie wymaganego wadium we wskazanym
terminie, miejscu i formie;
3) otwiera koperty z ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogtoszeniu o przetargu.



§ 18. 1. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie, w niewtasciwym miejscu lub przez oferenta, ktéry nie
whniost wadium;

2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktérych mowa w § 16 ust. 1, lub sg one niekompletne,
nieczytelne lub budzg inng watpliwos¢, za$ ztozenie wyjasniefh mogtoby prowadzi¢ do uznania jej za
nowg oferte.

2, O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwiocznie oferenta.

§ 19. Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.
§ 20. 1. Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktéry zaoferowat najwyzsza cene.

2. W razie ustalenia, ze kilku oferentow zaoferowalo te¢ samg cene, komisja przetargowa postanawia o
kontynuowaniu przetargu w formie licytacji miedzy tymi oferentami. Do licytacji stosuje sie przepisy § 21
ust 3 - § 25.

3. W przypadku licytacji, o ktérej mowa w ust. 2, komisja przetargowa zawiadamia oferentéw, ktérzy ziozyli
rownorzedne oferty, o terminie i miejscu przeprowadzenia licytaciji.

§ 21. 1. Przetarg ustny odbywa sie w drodze licytacji.

2. Przed przystgpieniem do licytacji uczestnicy sktadajg wadium w wysokosci przewidzianej warunkami
przetargu.

3. Po wywotaniu przetargu prowadzgcy licytacje podaje do wiadomosci:

1) przedmiot licytaciji,

2) cene wywotawcza,

3) wysokos¢ wadium,

4) termin uiszczenia ceny nabycia,

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu aukcji, ktére zaszly po ogloszeniu o
przetargu,

6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantéw, ktérzy wplacili wadium i zostali dopuszczeni do
licytacii.

§ 22. Stawienie sie jednego licytanta wystarczy do odbycia przetargu.

§ 23. Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wotania i wiecej niz wysokosé wadium.
Zaoferowana cena przestaje wigzac uczestnika przetargu, gdy inny uczestnik zaoferowat cene wyzsza,

§ 24. 1. Po ustaniu postapien prowadzacy licytacje, uprzedzajgc obecnych, po trzecim ogloszeniu zamyka
licytacje i udziela przybicia licytantowi, ktéry zaoferowal najwyzsza cene.

2. Z chwilg przybicia nastepuje sprzedaz.

§ 25. 1. Nabywca jest obowigzany zaptaci¢ cene nabycia natychmiast po udzieleniu mu przybicia badz
w terminie wyznaczonym w umowie sprzedazy.

2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nastepuje niezwiocznie po zaptaceniu przez nabywce ceny nabycia.

§ 26. 1. Komisja przetargowa sporzadza protok6t z przebiegu przetargu, ktéry powinien zawieraé
w szczegdlnosci:
1) okreSlenie miejsca i czasu przetargu;
2) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkdw komisji przetargowe;j;
3) wysokos¢ ceny wywolawcze;j;
4) zestawienie ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na ogtoszenie;
5) najwyzsza cene zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
6) imie, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
7) wysoko$é ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jaka nabywca uicit na poczet ceny;
8) wnioski i oSwiadczenia cztonkéw komisji przetargowe;j.



2, Jezeli nabywca nie uisci ceny nabycia w terminie, okre$lonym w § 25 ust. 1 nalezy niezwiocznie uczynic¢
o tym wzmianke w dokumentacji przetargowe;.

3. Protokdt, o ktorym mowa w ust. 1, zatwierdza kierownik jednostki.

§ 27. 1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakoriczony zawarciem umowy sprzedazy, jednostka ogtasza
drugi przetarg.

2. Drugi przetarg przeprowadza sig¢ w terminie, co najmniej 2 tygodni od dnia zamkniecia pierwszego
przetargu, jednak nie pézniej niz terminie 6 miesiecy.

3. Cena wywotawcza w drugim przetargu moze zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej niz o 50% ceny
wywotawczej z pierwszego przetargu.

§ 28. 1. Rzeczowe skiadniki majatku ruchomego o wartosci nieprzekraczajacej 6 000 euro mogg by¢
sprzedane bez przeprowadzenia przetargu.

2. Ogtoszenie o sprzedazy zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej i w siedzibie jednostki na okres
7 dni.

3. Ogtoszenie, o kiérym mowa w ust. 1 winno zawierac:
e rodzajiilos¢ sprzedawanych skiadnikéw rzeczowych majatku ruchomego,
e cene wywolawcza,
¢ termin skiadania ofert.

4. Nabywca sprzedawanych skfadnikéw majgtku, o ktdérych mowa w ust. 1 zostanie wybrany oferent, ktéry
zaproponuje najwyzsza cene.

5. Zaproponowana najwyzsza cena nie moze by¢ nizsza niz ¥ ceny oszacowania.

6. W przypadku braku ofert, procedure sprzedazy mozna ponowic, obnizajac cene wywotawczg o nie wiecej
niz 50%.

§ 29. Do oddania w najem lub dzierzawe sktadnika rzeczowego majatku ruchomego przepisy o sprzedazy
tego sktadnika stosuje sie odpowiednio.

§ 30. 1. Jednostka moze nieodptatnie przekazaé innej jednostce organizacyjnej Gminy na czas oznaczony,
nieoznaczony albo bez zastrzezenia obowigzku zwrotu sktadnika majgtku ruchomego z przeznaczeniem
na realizacje zadan publicznych.

2. Nieodptatne przekazanie nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego, ziozony do kierownika
jednostki.

3. Whniosek jest rozpatrywany w terminie 60 dni od daty jego wptywu.
4. Whiosek, o ktérym mowa w ust. 3, powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujacego o nieodptatne przekazanie skiadnika rzeczowego
majatku ruchomego;

2) informacje o zadaniach publicznych, realizowanych przez jednostke;

3) wskazanie skiadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktérego wniosek dotyczy;

4) uzasadnienie potrzeb i sposobu wykorzystania skladnika majatku ruchomego;

5) oswiadczenie, ze przekazany skiadnik rzeczowy majatku ruchomego zostanie odebrany w terminie i
miejscu wskazanym w protokole zdawczo-odbiorczym.

5. Nieodptatnego przekazania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego zawierajgcego
w szczegolnosci:
1) oznaczenie stron;
2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace skiadnik rzeczowy majgtku ruchomego;
3) ilo$¢ skiadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego oraz ich wartosé;
4) niezbedne informacje o stanie techniczno-uzytkowym skiadnika rzeczowego majgtku ruchomego;



5) okres, w ktorym skiadnik rzeczowy majgtku ruchomego bedzie uzywany przez jednostke
korzystajaca;

6) miejsce i termin odbioru skiadnika majgtku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska oséb upowaznionych do podpisania
protokotu.

§ 31. 1. Jednostka moze dokona¢ darowizny skitadnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz jednostek
organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie os$wiaty,
niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, oraz fundacji, stowarzyszen i organizacji
pozarzgdowych, ktére prowadzg dzialalnos¢ charytatywna, opiekuncza, kulturalng, lecznicza,
oswiatowg, naukowg, badawczo-rozwojowa, wychowawczg, sportowg, zwigzang z utrzymaniem
porzadku i bezpieczenstwa publicznego lub turystyczna, z przeznaczeniem na realizacje ich celéw
statutowych.

2. Do darowizny, o ktérej mowa w ust. 1, przepis § 30 ust. 2-5 stosuje sie odpowiednio.

§ 32. 1. Wartos¢ sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, przekazywanego w trybie § 30, okresla sig
wedtug wartosci poczatkowe;.

2. W artos¢ skladnika rzeczowego majgtku ruchomego, darowanego w trybie § 31, okresla sie wediug
wartosci ksiegowej

§ 33. Odbior skiadnika majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéremu przekazano lub darowano
ten sktadnik majatku.

§ 34. 1. Likwidacji zuzytych lub zbednych rzeczowych sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje sie, z
zastrzezeniem ust. 2, poprzez:
a) sprzedaz na surowce wtérne,
b) zniszczenie.

2. Rzeczowe skiadniki majgtku, stanowigce odpady w rozumieniu przepisbw o odpadach podiegajg
przekazaniu do unieszkodliwienia podmiotom do tego upowaznionym.

3. Zniszczenia dokonuje komisja likwidacyjna, w skiadzie co najmniej trzyosobowym, powolana przez
kierownika jednostki sposréd pracownikéw.

4. Z czynnosci zniszczenia komisja sporzadza protokot, zawierajacy nastepujace dane:
1) date zniszczenia;
2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujgce oraz wartos¢ skiadnika rzeczowego majatku ruchomego;
3) przyczyne zniszczenia;
4) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji likwidacyjnej.

§ 35. Traci moc Zarzadzenie Nr 46/2009 Wojta Gminy Kowiesy z dnia 10 wrzesnia 2009 roku w sprawie
sposobu i frybu gospodarowania skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomego Urzedu Gminy Kowiesy.

§ 36. Zobowigzuje sie Sekretarza Gminy Kowiesy do przekazania niniejszego zarzgdzenia odpowiednim
komérkom Urzedu Gminy Kowiesy oraz kierownikom jednostek organizacyjnych i samorzgdowych
instytucji kultury.

§ 37. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2015 r.




