ZARZADZENIE NR 2/2015
WOJTA GMINY KOWIESY
z dnia 2 stycznia 2015 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Kowiesy

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 roku
poz. 594 z pdzniejszymi zmianami)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Kowiesy, stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia Nr
37/2010 z dnia 2 wrze$nia 2010 roku w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Kowiesy (zmiana zarzadzeniem nr 38/2012 Woéjta Gminy Kowiesy z dnia 26 pazdziernika 2012 r.)
wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1. W § 5 ust. 1 dodaje sie punkt 6' w brzmieniu:
,6' zastepca kierownika USC”

2. W§ 10 ust. 1 po pkt. 1 dodaje sie pkt 1" w brzmieniu:
,1' Zastepca Kierownika USC.”

3. Po§ 13 dodaje sie § 13" w brzmieniu:
,,§ 13'. Do podstawowych zadan Zastepcy Kierownika USC w szczegoélnosci nalezy:

ok ON

Prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego:

a) rejestracja urodzen, matzenstw oraz zgonéw i innych zdarzen majgcych wplyw na stan
cywilny oséb,

b) sporzadzanie aktéw stanu cywilnego i prowadzenie ksigg stanu cywilnego,

c) sporzgdzanie i wydawanie odpiséw aktéw stanu cywilnego oraz zaswiadczen,

d) przechowywanie i konserwacja ksigg stanu cywilnego oraz akt zbiorowych.

Przyjmowanie zapewnien stwierdzajgcych zdolno$¢ prawng do zawarcia zwigzku matzenskiego.

Wydawanie zaswiadczen o zdolnos$ci prawnej obywatela polskiego do zawarcia matzerstwa za

granica.

Wykonywanie zadan wynikajgcych z Konkordatu.

Zatatwianie korespondencji krajowej i konsularnej w zakresie stanu cywilnego,

Wydawanie decyzji:

a) o wpisaniu do ksigg stanu cywilnego aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg,

b) o uzupetnieniu aktu stanu cywilnego,

c) o skréceniu terminu wyczekiwania do zawarcia matzenstwa,

d) o sprostowaniu oczywistego btedu pisarskiego.

Prowadzenie spraw zmiany imion i nazwisk, w tym wydawanie decyz;ji.

Przyjmowanie o$wiadczen, w szczegélnosci o: uznaniu ojcostwa, o powrocie do poprzedniego

nazwiska, o nadaniu dziecku nazwiska meza matki, o0 zmianie imienia dziecka.

Sporzgdzanie wnioskéw o nadanie medali jubilatom za diugoletnie pozycie matzenskie oraz

organizowanie jubileuszy.”

4. W § 18 skresla sie punkty od 20 do 22.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza sig¢ Sekretarzowi Gminy Kowiesy.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia podania go do wiadomoséci pracownikom, z
mocg od dnia 1 lutego 2015 roku.
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