Za;zadzenie Nr 48/2012
WOJTA GMINY KOWIESY
z dnia 6 grudnia 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej majatku Urzedu Gminy Kowiesy w 2012
roku

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152,
poz. 1223, z pézn. zm.) postanawiam, co nastgpuje:

§ 1. 1. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych Urzedu Gminy Kowiesy, zwanego dalej "UG",
przeprowadzi Komisja Inwentaryzacyjna, zwana dalej "Komisjq", powotana Zarzadzeniem nr 47/2012
Wojta Gminy Kowiesy z dnia 30 listopada 2012 r. w sktadzie:

1) Agnieszka Hyfa - Przewodniczacy,
2) Janina Powazka - Cztonek,
3) Maja Kaczmarek - Cztonek.

2. W 2012 roku Komisja przeprowadzi inwentaryzacje roczng w UG zgodnie z planem oraz w
zakresie, formach i terminach okreélonych w zataczniku nr 1 do Zarzadzenia.

3. Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na 2012 rok okresla zatacznik nr 2 do Zarzadzenia.

§ 2. 1. Przewodniczacy Komisji organizuje, koordynuje i sprawuje nadzér nad przebiegiem prac
inwentaryzacyjnych oraz odpowiada =za sprawny, terminowy oraz zgodny 2z przepisami i
harmonogramem przebieg prac inwentaryzacyjnych.

2. Skarbnik Gminy zapewni inwentaryzacje aktywdéw i pasyw6éw nie objetych spisami z natury,
ujetych w pozycjach 11-13 zatacznika nr 1 do Zarzadzenia i przedstawi Wéjtowi Gminy protokét z prac
inwentaryzacyjnych w terminie do dnia 15 stycznia 2012 r.

§ 3. 1. Powotuje sie zespoty spisowe w sktadach:
Zespot spisowy nr 1:
1) Zofia Jakubiak - Przewodniczacy,
2) Bozena Nowaczynska - Cztonek,
3) Renata Kobus - Cztonek,
Zespot spisowy nr 2:
1) Maria Odziemkowska - Przewodniczacy,
2) Maria Hyta - Cztonek,
3) Anna Katamajska - Nowak ~ Cztonek.
2. Osoby powotane w skiad zespotéw spisowych ponosza petna odpowiedzialnos¢ za wtasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.
3. Zadania zespotow spisowych okreéla szczegdtowo "Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji w
Urzedzie Gminy Kowiesy".

§ 4. 1. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej po zakoriczeniu inwentaryzacji ztozy
sprawozdanie koricowe z jej przebiegu w terminie do 15 stycznia 2012 r.
2. Uprawnienia i obowiazki Przewodniczacego komisji Inwentaryzacyjnej okredla szczegdtowo
"Instrukcja przeprowadzania inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Kowiesy".

§ 5. 1. Protokdt z rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych z  zataczonymi dokumentami
wyjasniajacymi réznice winien by¢ dostarczony Skarbnikowi w celu zaopiniowania w terminie
ustalonym w harmonogramie.

2. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji (rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych) winny by¢ ujete w
ksiegach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

§ 6. Przed rozpoczeciem inwentaryzacji osoby materialnie odpowiedzialne obowigzane sg do
uporzadkowania sktadnikéw materialowych posiadanego mienia oraz jego ewidencji.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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