ZARZADZENIE NR 19/2012
Wijta Gminy Kowiesy
z dnia 30 kwietnia 2012 r.

w sprawie ustalenia procedury zatwierdzenia arkuszy organizacji szkét gminy Kowiesy

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(4. Dz. U z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art. 34a ust. 2 pkt. 3 w zwiazku z art.
5c¢ pkt. 3 uslawy z dnia 7 wrzednia 1991 r. o systemie oswiaty (1j. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z pbézn. zm.) oraz § 10 ust. 1 ,,Ramowego statutu publicznej szkoly podstawowe;j”
oraz § 12 ust. 1 ,,Ramowego statutu publicznego gimnazjum” - bedacych zatacznikami do
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 r, Nr 61, poz. 624
Z pozn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1
Ustalam procedurg zatwierdzania arkuszy organizacyjnych szkél gminy Kowiesy
stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§2

Zobowiazuje dyrektoréw przedszkoli i szkdél do przestrzegania zapiséw § 5 i § 6a
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 kwietnia 2002 r. w
sprawie organizacji roku szkolnego (Dz. U. nr 46, poz. 432 z pdin. zm.) w zakresie
ustalania dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem kompetencji wymienionych w nich organéw.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom szkot.

§4

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Gminnego Zespotu
Oswiaty.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik

do Zarzadzenia

nr 19/2012

Wéjta Gminy Kowiesy
z dnia 30 kwietnia 2012r

PROCEDURA ZATWIERDZANIA ARKUSZY ORGANIZACJI SZKOL. GMINY KOWIESY

I. Podstawa prawna:

- art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U z 2001 r. Nr 142 ,poz. 1591 z p6zn. zm. ),
art. 34 a ust. 2 pkt. 3 w zwiazku z art. 5c pkt. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (t.j z 2004 r. Nr 256, poz. 2572
z pozn. zm.) oraz § 10 ust. 1 zd. 2 zatacznika Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét ( DZ. U . Nr 61 , poz. 624 z pdzn. zm.)

II. Zakres merytoryczny zatwierdzania:

1.

Nk BN

Zgodnos¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby godzin w cyklu z poszczegdlnych zajeé
edukacyjnych dla kazdego oddziatu na etap edukacyjny (w szkole podstawowej) lub okres nauczania (w gimnazjum),
Zgodno$¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania w zakresie liczby godzin do dyspozycji dyrektora,
Zgodnosc¢ tacznej liczby godzin obowiazkowych nie przekraczajacej ustalonego rozporzadzeniem limitu godzin,

Zgodnos¢ z rozporzadzeniem i zasadno$¢ podziatu uczniéw na grupy,

Zgodnos¢ przydzialu godzin nauczania indywidualnego z rozporzadzeniem,

Prawidtowo$¢ przydziatu zajec rewalidacyjnych dla ucznidw realizujacych ksztalcenie specjalne,

Zgodnos¢ przydziatu zaje¢ edukacyinych z posiadanymi kwalifikaciami zawodowymi.



III. Harmonogram zatwierdzania arkuszy:

do 30 kowietnia

Przedstawienie Dyrektor szkoly przygotowuje dwa komplety dokumentow
do zatwierdzenia organowi dotyczacych danej szkoty, ktdre obejmuja:
prowadzacemu arkuszy — arkusz organizacji szkoly ;
organizacji publicznych szkot - wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji (zatacznik nr 1);
przez dyrektorow szkét - Informacje dotyczace awansu zawodowego (zalacznik nr 2);
- zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42
ust.2 pkt 2 KN (zalgcznik nr 3);
- zestaw szkolnych planow nauczania dla kazdego oddzialu na etap
edukacyjny (w szkole podstawowej,zatgcznik nr 4 - 4¢) lub okres
nauczania (w gimnazjum, zatacznik nr 5)
— _inne (np. wskazania do nauczania indywidualnego)
Zatwierdzenie przez organ Sprawdzenie prawidlowosci opracowania arkuszy organizacji| do 30 maja
prowadzacy arkuszy organizacji |sporzadzonych przez dyrektorow szkot
szkot
Przekazanie zatwierdzonych Organ prowadzacy przekazuje zatwierdzone arkusze organizacji | do 30 maja

przez organ prowadzacy arkuszy
organizacji szkot

dyrektorom szkot

Sprawdzenie realizacji arkuszy
organizacji szkot lub placéwek

W trybie nadzoru organ prowadzgcy dokona sprawdzenia
zgodnosci  organizacji  szkoly  z zatwierdzonym  arkuszem
organizacji szkoly

Po zatwierdzeniu arkuszy
organizacji szkoly —
w ciqgu roku szkolnego.

Zmiany w arkuszach organizacji
szkol

Kazda zmiana w arkuszu organizacji w formie aneksu,
odbywa si¢ wedtug procedury opisanej w punkcie 1

do 7 dni od dnia
przekazania aneksu




IV. Wykaz zalgcznikéw

1. Wzor wykazu kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji nauczycieli (zatacznik nr 1)

2. Wzér informacji dotyczacych awansu zawodowego nauczycieli (zatacznik nr 2)

(V8

Wzér zestawienia godzin przewidzianych do realizacji zgodnie z art.42 ust.2 pkt 2 ustawy z dnia 26 stycznia Karta nauczyciela
(zalgcznik nr 3)

Wzér szkolnego planu nauczania (zalaczniki nr 4,-4¢ i 5)

Wzor aneksu do arkusza organizacji szkoly (zatacznik nr 6)

Wzér informacji o nauczaniu indywidualnym (zatacznik nr 7)

Wzér wykazu uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym (zatacznik nr 8)

Wzdr listy dzieci przyjetych w roku szkolnym ...... do oddziatu przedszkolnego/ klasy pierwszej * (zatacznik nr 9)

SIS NV

Wzdr wykazu zaje¢ dla ucznidéw o szczegdlnych potrzebach edukacyjnych (zatacznik nr 10)
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Ogdvﬁ: :ddw‘:’%?aﬂdo‘dun Suma azwisko
Oddziat [+] 1 2 3 4 5 ] oddz. 7 Emig
Lp Liczba ucznitw MVykszlatkcenie™
9
Cod. kawlifikacje
|Zajecia
ladukzcyjne
dziewczela 1] Zgiz. przedm.
1 {Wychowanie przegszkolne fovychowanie przedszkolne CK!
2 Edukacja fEdukacja
patan.,spet.przyr. matem..zaj lech. palon. spol. prryr. matem.,zaj.lech.
3 Uezyk polski Hezyk palski
4 Heryk obey nowogylny [eryk oboy nawoiytny OK!
$__|Orugl Jexyk obcy nowolyiny Drugi Jezyk obcy nowoyiny OK!
8. |Edukacja muryczna Fdukacja muzyczna
Muzyka Muzyka
|__8_ |Eduxagia plastyczna JEdukacja plastyczna OKI
Plastyka Plastysa OX|
Hisloria | spoleczefistwo Histona & spoleczefistwo oKl
Historia Histornia
2 [Wied2a o spoleczenstwie WViedza 0 spoteczehstwie DK
rzyroda LK
PMalematyka OK!
Eeograﬁa OK!
16 [Biologia ialogta K|
17 |Chemla Ehemia
18 |Firyka ixyka 0K
18 |mfonmatyka nformalyka ORI
9_feajgeia jecla kompuleraws OK
1_|Zafgela techni ajecia techniczne
2 _|Edukacja dla bezpietiedstwa | dukacia dla bezpieczedstwa OK!
23 |Zajecia antysiyczne | zajecia artystyczne oK1
24 [Wychowanis fizyczne PVychawanio fizycine
25 |Zsjecia & wychowawcq [Zajecia z wychowawca
26 [Wychowanie do 2ycia w rodzinie §¥ychowanie do fyciaw rodzinia
27 |Religia iEiyka Religla /Elyka
|
OKl
|
OK{
[ [RAZEM codziny vornia [) [ Q [ D
RAZEM godziny naucryciel 0 [1] [i] [i] 1] azem [1] 1] [1] 0 [1] '] [1] [1] [1] 0 1] [1] [ [1] Q
2 Koiminast. katekeyno-kompensac., G _kor-kam. 0Kl
3 [Pajecia sportowo-rekreacyne 24). spart-rekse. QK1
4 |Kota zainleresowaf Kota zaml QKI
5 {Nauczanie indywduaine oKl
5] oKl
7 QK!
8 QK
oK
OK!
Logopeda CK!
12 {Zajecia rewalidacyjne [Zajecia rawalidacyine GKI
13 Do dysporycil dyreklora Do dysp. dyr. ORI
14
15 X
168 OK!
(CZNIE GODZINY NAUCZYCIEL! i) 0 [1] [1] [1] 1] [r] [1] Lacrnie [+] 0 0 1) [ [1] [+] 1] 1) 0 1] Q 1] 1] [1] [i]
Crowatigrych [
conedwymarowych [ 0 0 0 0 ] [ 0 5 0 [ [ 0 [ 0 0
LIuDal W innm 7k [7]

“* Podad poziom | kierunek

{podpis | pieczed dyrekiara szkoty)
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lpeczed azkoly

INFORMACJE DODATKOWE

rok szkolny ............ Lo

Tabela 1. Liczba dzieci w wieku obowigzku szkolnego

Tresé

Rok urodzenia

Razem

Liczba ucznidéw z obwodu szkoly:

- Z tego w tej szkole

Liczba uczniéw spoza obwodu

Ogélem:

liczba ucznidw z obwodu szkoly w
innych placéwkach

Tabela 2. Uczniowie, klasy, oddzialy i godziny lekcyjne w roku szk. ............. Lirinnn,

Tresé

Klasy

Razem

Liczba ucznidw w klasie

obwodu

-z tej liczby przyjetych spoza

Liczba oddziatow

Liczha godzin lekcyjnych ogélem

Z tej nauczania

Whynikajagcych z plany

Nna grupy

liczby | Wynikajacych z podziaid

Tabela 3. Nauczyciele ze znizkg godzin

. Zwolnienie
Tresé Pracownik Ob;\;;quzl;?i\;vi)rll z realizacji pensum
wy g [liczba godz. tygodniowo]
Tygodniowy wymiar godzin Dyrektor




Tabela 4. Dodatkowe zajecia

Tresé

Zajecia - oddziat

Liczba godzin

Zwigkszona przez organ prowadzacy
liczba obowiazujgcych godzin zajed
edukacyjnych

Przyznana przez organ prowadzacy
liczha godzin zaje¢ pozalekcyjnych

Przyznana przez organ prowadzacy
liczba godzin innych zajed np.
rewalidacyjnych, specjalistycznych

Przyznana przez organ prowadzacy
inne zajgcia np. podziat na grupy

Tabela 5. Liczba etatéw pracownikéw administracji i obstugi

Wyszczegolnienie

Liczba etatow
w poprzednim roku szk.

Liczba planowanych etatéw

w projektowanym roku szkolnym

Sekretarz

Inspektor BHP

intendent

Kucharka

Wozny

Sprzataczka

t.acznie:

Tabela 6. Wykaz pracownikéw administracji i obstugi*

Nazwisko i imie

Lp- pracownika

Stanowisko
stuzbowe

Tygod

niowa liczba godzin pracy

pracownikow
petnozatrudnionych

pracownikow
niepetnozatrudnionych
(np. 20/40)

m.g:_.]scowog(;. data

" podpis | pieczet dyrektora szkoly

* nalezy uwzgledni¢ réwniez osoby zatrudnione na umowy cywilnoprawne, jezeli umowa dotyczy okresu
ciagtego np. roku szkolny lub kalendarzowy




/pieczatka szkoly lub placéwki/

Wykaz kadry pedagogicznej dotyczacy kwalifikacji nauczycieli

w roku szkolnym .................. /

--------

.............

Zatgcznik nr |

Informacje dotyczace

. . Dodatkowe
Zajmowanego stanowiska Kwalifikacie
Posiadane do nauczanjia Tygodniowy
. Nauczany kwalifikacje do . wymiar . .
.. . Poziom . przydzielonego . Stopien awansu
Lp. Imig i nazwisko . przedmiot, nauczanego . / obowiazkowy
wyksztalcenia . . przedmiotu, . zawodowego
rodzaj przedmiotu, rodzaiu tygodniowy
prowadzenych rodzaju ] wymiar godzin/
. . prowadzonych
zajec prowadzonych zaied
zajed J€
1 2 3 4 5 6 7 8
Uwaga:

W rubryce 6 nalezy wpisa¢ dodatkowe kwalifikacje nauczyciela uprawniajace do nauczania
- ukoniczone studia — tytul zawodowy, kierunek, zakres/ specjalnosé

- studia podyplomowe — zakres
- kurs kwalifikacyjny — zakres

- certyfikaty znajomosci jezyka obcego — rodzaj certyfikatu, poziom znajomosci jezyka
- uznanie ukoficzonego kierunku studiow za zblizony — podstawa uznania, data uznania, nazwa organu uznajacego

przydzielonego przedmiotu, rodzaju zajeé:




Zatacznik nr 2

/migjscowosé, data/

/pieczatka szkoty/
Informacje dotyczace awansu zawodowego nauczycieli
w roku szkolnym .................. Lo,
Postgpowanie Planowana data zlozenia wniosku przez
L.p Imig i nazwisko kwalifikacyjne/ nauczyciela o wszezecie postep.
nauczyciela egzaminacyjne Kwalifikacyjnego/ egzaminacyjnego

na stopien




/pleczatka szkoty/

Czas pracy nauczyciela w $wietle przepisu art.42 ust.2 pkt 2 lit.a ustawy Karta Nauczyciela

L.p. | Nazwisko i imi¢ nauczyciela Kwalifikacje Liczba godzin Rodzaj zajeé Uwagi
zgodnie zart. | realizowanych zgodnie
42 KN z art. 42 KN
) 2 3 4 5 6

miejscowass, data

podpis i pieczet dyrektora szkoly

Zatgcznik Nr 3



ihistzet]

SZKOLA PODSTAWOWA W ...,

SZKOLNY PLAN NAUCZANIA
| Etap edukacyjny (I-1l}, rok szkolny 20 /20 | klasa........

Kolejne lata w cyklu
Obowigzkowe Zajecia trzyletnim

Lp. Razem

edukacyjne I
20 /20

I

20 /20

1 |Edukacja wezesnoszkolna

2 Jezyk angielski

3 |[Muzyka

4 |Plastyka

S |Zajecia komputerowe

6 |Wychowanie fizyczne

7 {Razem

8 |Religia / Etyka

Dodatkowe zajecia edukacyjne

2 | Godziny do dysp. dyr.

Razem:

Pozostato godzin do dysp.
dyr.:

(podpis dyrektora)

.............................................

{miejscowos¢, data)



P oy gyl
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SZKOLA PODSTAWOWA W

SZKOLNY PLAN NAUCZANIA

It Etap edukacyjny (IV-VI), rok szkolny 20.../20..., klasa

----------------------

Kolejne lata w cyklu
trzyletnim

Lp. | Oboiazkowe zaiecia [ e tgoamewa | Sodtin | ramoviym
— . w cyklu planie
Lt Y Vi
: 20 120 | 20 20
1 |Jezyk polski 16
2 |Historia i spoteczenstwo 4
3 |Jezykobcy (ioveenen, ) 8
4 |Matematyka 12
5 |Przyroda 9
6 [Muzyka 2
7 |Plastyka 2
8 |Technika 2
9 lInformatyka 2
10 [Wychowanie fizyczne 12
11 | Godziny z wychowawcg 3
12 | Religia / Etyka B
Dodatkowe zajecia edukacyjne
Godziny do dysp. dyr. 9
Razem: 87

Pozostalo gedz. do dysp. dyr. ::,:.._}_M:_::{: f‘ :;1':?

....................................................

(miejscowosé, data)

ipieczes | podpis dyreklora]




Zatgcznik Nr 4b

fisooes szhory]

SZKOLA PODSTAWOWA oo

SZKOLNY PLAN NAUCZANIA
| Etap edukacyjny (l-II), rok szkolny 20 /20 , klasa.......

Liczba godz, tygodniowo L godz. |
Obowiazkowe zajecia .  gooz. | Wymagane -

R Razem |zrealizow, {min w cyklu
Lp. edukacyjne 1l 1 ovkly o W eykly
vl 20720 20 120 | 20 ;20 | {MA3aE) | W eVKE | 3letnim.

Obowiazkowe zajecia edukacyjne
1 |Edukacja polon., spot., "‘
przyr., matem., zaj. tech.

2 |Jezyk obcy nowozytny

3 Edukacja muzyczna

4 |Edukacja plastyczna

5 |Zajecia komputerowe

6 |Wychowanie fizyczne

Razem

Religia / Etyka

Dodatkowe zajecia edukacyjne

Razem:

Pozostalo godzin do dysp.
dyrekfora:

miejscowoé¢ , data pieczed i podpis dyrektora



Zatgcznik nr 4¢

SZKOLA PODSTAWOWA Wi
SZKOLNY PLAN NAUCZANIA

Il Etap edukacyjny (IV-VI), rok szkolny 20 /20 , klasa.......

Liczba godz. tygodniowo Sl
L. godz. |Wymagane -

: : d-letnim fooooo
Obowiazkowe zajgcia edukacyjne
T lJezyk polski i o510
2 Jezyk obcy nowozytny "
3 Muzyka
4 Plastyka
5 |Historia i spoteczefistwo
6 Przyroda
7 IMatematyka
8 Zajecia komputerowe
g Zajecia techniczne
10 Wychowanie fizyczne
11 | Zajecia z wychowawcyg
12 |Razem
13 1Religia / Etyka
14 Wychowanie do zycia

w rodzinie

Dodatkowe zajgcia edukacyjne

Razem:

Pozostalo godzin do dysp.
dyrektora:

miejscowosé , data pieczed i podpis dyrektora



Zatgcznik Nr 5
foiscsas szhoty]

PUBLICZNE GIMNAZJUM W

SZKOLNY PLAN NAUCZANIA
Il Etap edukacyjny (gimnazjum), rok szkolny 20 /20 , klasa.......

Liczba godz. tygodniowo = :
‘ 'f. Yg L. godz. :Wyrm'a'gane'l

Obowiazkowe zajecia Razem |zrealizow. linin: w. cykiy

Lp. edukacyjne 20;20 201520 20"!'20 {na 3 iata) ;v;s:ﬁll; 3letn|m B
Obow-iaékoxn}e éajgcia edukacyjne

T 1Jezyk polski B

2 Jezyk obcy nowozytny

3 Drugi jezyk obcy nowoz. 450

4 Muzyka

5 Plastyka

®  lHistoria

7 |Wiedza o spoteczenstwie

8 Geografia

® IBiologia

10 {Chemia

1t Fizyka

12 Matematyka

13 Informatyka

4 IWychowanie fizyczne

15

Edukacja dla bezp.

16 | Zajecia artystyczne

17 | Zajecia techniczne

18 | Zajgcia z wychowawcy

19 |Razem

20 [Religia / Etyka

21 |Wych. do zycia w rodzinie

Dodatkowe zajecia edukacyjne

Razem:

Pozostalo godzin do dysp.
dyrektora:

miejscowo$é , dala pieczed i podpis dyrektora




imEczed szholy]

-----------------------------

Zatgeznik nr 6

..............................................................................................................................

........................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................

ANEKS NR
do arkusza organizacji
L. Przyczyna zaistmialych zmian
2. Okres trwania Zmian
dO e, s

--------------------------------------------------------------

3. Informacja o nauczycielach, ktérym przydzielono nowe zadania:

Realizowane zadania Suma
Imi rzed zmiang po zmianie wszystkich
mig e .
Lp. . : Kwalifikacje : . . realizowa-
i nazwisko przedmiot liczba liczba .
klasa odzin klasa odzin nych godzin
& 5 tacznie
Lo i [ | oo o
1 2 e e e
< S R (SRR I ST

..............................................................................

..............................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................

.............................................................................................

............................................................................................

(pieczeé i podpis organu prowadzacego)



Zalacznik Nr 7

{picczed szkoty)

Informacja o indywidualnym nauczaniu

Plan indywidualnego nauczania:

. . Tygodniowa . . .
Lp. Nazwa ?ajgé liczba Imig i nazwisko nau(‘:zy‘crela Kwalifikacje
edukacyjnych godzin prowadzjcego zajecia

W przypadku ucznia objgtego nauczaniem indywidualnym posiadajacego réwnoczesnie orzeczenie o potrzebie
ksztafcenia specjalnego dodatkowo zalgezy¢ kserokopie tego orzeczenia,

(miejscowosé, data) (pieczet i podpis dyrektora)



(pieczed szkoly)

Wykaz uczniéw objgtych nauczaniem indywidualnym

Zatgcznik nr 8

Lp.

Imig i nazwisko | Klasa
ucznia

Nr orzeczenia

o potrzebie
indywidualnego
nauczania

Orzeczenie
wydaje sie ,
na okres
od...do...

Orzeczenie
przyznaje sig
z uwagi na:

tygodniowy
wymiar godzin
przyznanych
przez organ
prowadzacy

(miejscowosd, data)

..........

(pieczed i podpis dyrektora)




Zalacznik nr 9

[breczec szhoty)

Lista dzieci przyjetych w roku szkolnym ...... do oddzialu przedszkolnego/
klasy pierwszej *

et e e e e e e e a ettt nns
{ nazwa szkoly / przedszkola)
Lp. Imig i nazwisko dziecka | Data urodzenia | Adres Uwagi: 5-latek,
dziecka zamieszkania 6-latek, 7-latek
dziecka

* niepotrzebne skreéli¢

migjscowose, data podpis i pieczeé dyrektora szkoty




peczed szkoly]

Zajecia dla uczniéw o szczegblnych potrzebach edukacyjnych

Zatacznik or 10

Rodzaj zajeé

liczba uczniéw

z symbolem:

OrzZ, ~ arzeczenic

op. — opina

ob. — abserwacja n-lIa
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art. 42 ust. 2 pkt 2 KN,
nazwisko nauczyciela,
stanowisko i wymiar
zatrudnienia

w etacie,

nazwisko nauczyciela,
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ponadwymiarowe,
nazwisko nauczyciela,
stanowisko i wymiar
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