Zalacznik nr 1

do Zarzgdzenia nr 51/2010
Wajta Gminy Kowiesy

z dnia 30 grudnia 2010 roku

WYKAZ KONT KSIEGI GEOWNEJ ORGANU PODATKOWEGO
wraz z opisem ich funkcjonowania

1. Dla prowadzenie ewidencji z tytulu podatkéw korzysta si¢ z nastepujacych bilansowych kont
syntetycznych Urzedu Gminy:

101-Kasa

130- Rachunek biezacy urzedu

141- Srodki pienigzne w drodze

221- Naleznosci z tytutlu dochodéw budzetowych

226- Diugoterminowe naleznosci budzetowe

720- Przychody z tytulu dochoddw budzetowych

2.Konta pozabilansowe

990- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe
podatnika

991- Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajgcych
przypisaniu na kontach podatnikow

4. Opis kont bilansowych

1) Na koneie 101 ,, KASA”- ewidencjonuje si¢ wplywy 1 zwroty z tytulu podatkéw dokonywane za
posrednictwem kasy,

Na stronie Wn konta 101 ksigguje si¢ wplyw gotdéwki z tytulu podatkdéw, w korespondencji ze strong
Ma konta 221 — Naleznosci z tytuhu dochodéw budzetowych a takze wplywy gotowki z rachunku
biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadplat oraz ich oprocentowania, w
korespondencji za strona Ma konta 141- Srodki pienigzne w drodze.

Na stronie Ma konta 101 ksigguje sie rozchéd gotowki tj. przekazanie srodkéw pienieznych na rachunek
biezacy urzedu, w korespondencji za strong Wn konta 141- Srodki pieniezne w drodze oraz zwroty
podatnikom nadptat oraz ich oprocentowania, w korespondencji za strong Wn konta 221- Naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych, a takze zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w
korespondencji ze strona Wn konta 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

2) Na koncie 130 ,,RACHUNEK BIEZACY URZEDU”- ewidencjonuje sie wplywy 1 zwroty z tytulu
podatkéw, dokonywane za posrednictwem banku.

Na stronie Wn konta 130 ksigguje sig¢ wplyw podatkéw, wplacone na rachunek biezacy Urzedu, w
korespondencji za strong Ma konta 221- Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz wplywy
srodkéw pienieznych w drodze, w korespondencp za strona Ma konta 141- Srodki pieniezne w drodze.
Na stronie Ma konta 130 ksieguje sie rozchody $rodkéw plequnych zgromadzonych na tym koncie tj.
pobrane z rachunku biezacego urzedu do kasy srodki pieni¢zne przeznaczone na Zwrot nadplat oraz ich
oprocentowania, w korespondencji ze strona Wn konta 141- Srodki pieni¢zne w drodze a takze zwroty
podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania i zwroty podatnikom wplat bedacych kwotami
nienaleznymi, w korespondenql ze strong Wn konta 221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych,
3) Na koncie 141 ,SRODKI PIENIEZNE W DRODZE” ewidencjonuje sie $rodki pieniezne
znajdujace si¢ miedzy kasa urzedu a jego rachunkiem biezacym.

Na stronie Wn konta 141 ksigguje si¢ pobranie srodkéw pienieznych z kasy w celu przekazania na
rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strona Ma konta 101- Kasa oraz pobranie srodkow z
rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondenciji ze strona Ma konta 130 —
Rachunek biezacy urzedu.



Na stronie ma konta 141 ksigguje si¢ przekazanie srodkéw pienieznych w drodze na rachunek biezacy
urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy urzedu a takze przekazanie
srodkéw do kasy, w korespondencji z kontem 101- Kasa,

4) Konto 221 ,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH"- ewidencjonuje
si¢ rozrachunki:

z podatnikami z tytulu naleznych i wplaconych przez nich podatkéw, ktére podlegaja
przypisaniu na ich kontach ;

z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw, ktére nie podlegaja przypisaniu na
kontach podatnikéw ; z jednostkami budzetowymi z tytulu potracenia ;

z bankami z tytul nie przekazanych wplat ;

z innymi podmiotami — niebgdacymi podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany
organ podatkowy nie jest wlasciwy — z tytulu nie naleznie pobranych przez nich kwot w
zwigzku z rozliczeniami podatkowymi, w tym z tytutu zasadzonych od nich kwot;

wplywoéw do wyjasnienia.

Na stronie Wn konta 221 ksigguje sie:

przypisy naleznosci w korespondencji ze strong Ma konta 720- Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych ;

odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie dokumentu
wplaty, w korespondencji ze strong Ma konta 720- Przychody z tytulu dochodéw
budzetowych;

zwroty nadplat w korespondencji ze strona Ma konta 130-Rachunek biezacy urzedu, jesli
zwrot nastepuje na rachunku na rachunek biezacy podatnika, albo konta 101 — Kasa , jesli
zwrot nastgpuje z kasy urzedu,

wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nie terminowy zwrot nadplaty; zapisu
dokonuje si¢ na podstawic dokumentu wyplaty, w korespondencji ze strona Ma konta 130 —
Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastepuje na rachunek biezacy podatnika, albo konta
101-Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzedu;

przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do krétkoterminowych z tytulu podatkéw w
wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondenciji ze strong Ma konta 226;

Na stronie Ma ksigguje sie:

odpisy naleznosci, w korespondencji ze strona Wn konta 720- Przychody z tytutu dochodow
budzetowych,

odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nie terminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Wn konta 720- Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych,

wplaty dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty , w korespondencji ze strong Wn
konta 130- Rachunek biezacy urzedu;

wplaty dokonane do kasy urzgdu, w korespondencji ze strona Wn konta 101 — kasa ;
wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art.66§1 pkt 2
Ordynacji podatkowej, w korespondencji odpowiednim kontem planu kont urzedu,
wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia, o ktérym mowa w art.65§1
Ordynacji podatkowej , w korespondencji ze strona Wn konta 221 — Naleznosci z tytuhu
dochodéw budzetowych,

zaplat¢ dokonang za posrednictwem banku, kt6ry obciazyt rachunek biezacy podatnika z
tytulu zaplaty podatku, ale nie przekazal tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych;
przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do dhugoterminowych z  tytulu, w
korespondencji ze strong Wn konta 226.



Jezeli podatnicy sa obowigzani okresowo wplaca¢ zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania
urzedu, zaliczki powinny by¢ zaksiggowane rowniez jako przypisy w kwotach wptat dokonanych
za poszczegolne okresy.

5) Na koncie 226 ,DEUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE"- dilugoterminowe
naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢ naleznosci podatkowe, ktore zostaly zabezpieczonej
hipoteka lub zastawem skarbowym.

Na stornie Wn konta 226 ksieguje si¢ przeniesienie naleznodci krotkoterminowych do
diugoterminowych, w korespondencji ze strong Ma konta 221.

Na stornie Ma konta 226 ksigguje si¢ zmniejszenie naleznosci dilugoterminowej w wyniku
dokonanej wplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy urzedu lub ze
strong Wn konta 101, oraz przeniesienie naleznosci dtugoterminowych do krétkoterminowych, w
szczegolnosel w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

6) Na koncie 720 — PRZYCHODY Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH
ewidencjonuje si¢ przychody z tytutu podatkow.
Na stronie Wn konta 720 ksigguje sie:
- odpis z tytutu podatkéw, w korespondencji ze strona Ma konta 221 — Naleznosei z tytutu
dochoddow budzetowych,
- odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, w
korespondencji ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 720 ksigguje sig:
- przypisy z tytulu podatkow, w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznoscei z tytulu
dochoddéw budzetowych,
- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji za strong Wn konta 221 — Naleznosei z tytulu
dochoddw budzetowych.

4,0pis kont pozabilansowych

1) Konto pozabilansowe 990- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowiazania podatkowe podatnika shuzy do ewidencji kwot naleznych od osdb trzecich 1 realizacji
tych zobowiazan. Ksiggowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu. Konto to
otwiera si¢ dla kazdej z osdb, ktdrej orzeczono odpowiedzialnosé, nadajac kolejne numery np.
990-1,990-2...itd.

2) Na koncie pozabilansowym 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sie kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentdw.

Na stronie Wn konta 991 ksieguje si¢ przypisy w wysokosci naleznosei do pobrania, odsetki za
zwtoke 1 1nne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej.

Na stroniec Ma konta 991 ksigguje sie wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy
urzgdu, wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urz¢du, odpisy kwot naleznosci przypisanych
inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Ksiggowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu. Konto to otwiera si¢ dla kazdego
inkasenta oddzielnie, poprzez nadanie kolejnych numeréw.np.991-1,991-2. itd....
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