ZARZADZENIE Nr 38/2011
Wajta Gminy Kowiesy
2z dnia 5 grudnia 2011 roku

w sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespoléw Spisowych oraz Zespotu
Likwidacyjnego

Na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U.
z 2009 roku Nr 152, poz. 1223 z pozniejszymi zmianami) oraz § 4 Instrukcji stanowigcej
zalgcznik do Zarzadzenia nr 12/2003 Wdjta Gminy Kowiesy z dnia 13 maja 2003 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Kowiesy

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluje Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Zofia Jakubiak - przewodniczaca
2. Marianna Obtekowska - cztonek
3. Janina Powazka - czionek
2. Komisja Inwentaryzacyjna przeprowadzi inwentaryzacje skladnikdéw majatkowych w:
1. Urzedzie Gminy Kowiesy
2. OS5P w Lisnej
3. OSP w Turowej Woli
4, OSP w Jeruzalu
5. OSP w Woli Pekoszewskiej
6. OSP w Paplinje
7. Osrodku Zdrowia w Kowiesach
8. Budynek szkoly w Turowej Woli
9. swietlica w Woli Pekoszewskiej
10. swietlica w Jeruzalu

§ 2. W celu sprawnego przeprowadzenia spisu z natury powoluje sie Zespoly Spisowe w
sktadach:
Zespdl spisowy Nr 1
1. Anna Katamajska-Nowak - przewodniczgca
2. Bozena Nowaczyfiska - czionek
3. Edyta Adamczyk - czionek
Zespol spisowy Nr 2
1. Maria Odziemkowska - przewodniczaca
2. Jerzy Konarski — czlonek
3. Kazimierz Popinski — czionek

§ 3. W celu likwidacji wybrakowanego (zniszczonego) sprzetu, materiatdw powotuje sie Zespét
Likwidacyjny w skiadzie;

1. Renata Kobus- przewodniczaca

2. Anna Gwardyriska ~ cztonek

3. Radostaw Maros - czlonek

§ 4. 1. Termin rozpoczgcia inwentaryzacji ustala sie na dzien 7 grudnia 2011 roku, a jej
zakoniczenia na dzien 15 stycznia 2012 roku.
2, Szczegdlowe terminy przeprowadzenia inwentaryzacji zostaty okreslone w harmonogramie
inwentaryzacji skfadnikow majatkowych, stanowiacym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.
3. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w ust. 1 nalezy przeprowadzié w formie spisu z natury
metodg petna, wedtug techniki tradycyjnej (liczenia), obejmujac spisem nastepujace grupy
skladnikéw majatkowych:

1. stan gotéwki w kasie, czekdéw - Urzad Gminy

2. srodki trwat, pozostate srodki trwate, materialy - Urzad Gminy



. pozostate $rodki trwate, materiaty - OSP

. Srodki trwate i pozostate Srodki trwate — Swietlica w Woli Pekoszewskiej

. Srodki trwate, pozostate Srodki trwale | materiaty ~ $wietlica wiejska w Jeruzalu
. pozostale srodki trwate — Oérodek Zdrowia w Kowiesach
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§ 5. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1 nalezy przeprowadzi¢ wedlug standéw na dzien 31
grudnia 2011 roku,

§ 6. Zobowiazuje sig zespoly spisowe, o ktérych mowa w § 2 do:

1. przeprowadzenia spisu z natury skladnikéw majatkowych przy udziale osdb
odpowiedzialnych materialnie, przestrzegajac w peini zasad i sposobow postepowania
okreslonych w przepisach o inwentaryzaciji, w tym Instrukcji Wewnetrznej,

2. przekazanie przez zespoly spisowe kompletu dokumentacji z przeprowadzonej
inwentaryzacji do Przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej w terminie 4 dni po
zakonczeniu spisu.

§ 7. Czlonkowie Zespotéw Spisowych, a w szczegdlnosci ich przewodniczacy odpowiedzialni sq,
za wlasciwe i doktadne przeprowadzenie spisu z natury, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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HARMONOGRAM

inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Gminie Kowiesy

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 38/2011
Wojla Gminy Kowiesy
z dnia 5 grudnia 2011 roku

119.12.2011

Anna Kalamajska-Nowak

Lp Pole spisowe Termin rozpoczgma j Termin zakonczenia Zespol Osoba odpowiedzialna materialnie [
spisowy (
~ URZAD GMINY KOWIESY |
1. Srodki nie;;wale:
Pokdj nr 1 —sala konferencj}:imrﬂln;a (7.12.2011 07122011 Nr 1 Teresa Sloma
Pokéj nr 2 - xero 0712201 1 07.12.2011 Nr I Urszula Siucinska *}
Pokéj nr 3 - gospodarka 108122011 [08.12.2011 Nr 1 Zofia Jakubiak |
nieruchomosciami |
Pokéj nr 4 — ksiggowosé, podatki 08.12.2011 08.12.2011 Nr1 Marianna Oblekowska,
‘ Agnieszka Pietrzak
Pokéj nr 5 - kasa 09.12.2011 09.12.2011 Nr 1 ‘Bozena Nowaczynska
Pokéj nr 6 — Skarbnik Gminy 09.12.2011 09.12.2011 Nr 1 Beata Heleniak
Pokéj nr 8, 9 — USC, sala dlubow 12.12.2011 12.12.2011 Nri " Renata Kobus
Pokoj nrl2 — inwestycje, drogi 30.12.2011 3012201 1 Nr1 Anna Gwardynska
Edyta Adamczyk
Pokdj nr 12a — materialy biurowe 14.12.2011 14.12.2011 Nr 1 Anna Kalamajska-Nowak
~ | Pokéj nr 13 — kancelaria tajna 15.12.2011 15.12.2011 CINrl Zofia Jakubiak
" |Pokéj nr 14 — Wojt Gminy 15122011 15.12.2011 Nr 1 Andrzej Luboifiski
i;okéj nr15 - sekretariat 16.12.2011 116.12.2011 Nr 1 Janina Powazka
Pokéj nr 16 — Sekretarz Gminy 16.12.2011 16.12.2011 Nr 1 Teresa Stoma
POké_] nrl7— ochrona él’OdOWiSkﬁ . V 1 h Nl' 1 Maria Odz:emkowskau



'Srodki trwale 119.12.2011 119.12.2011 Nr Agnieszka Pietrzak
Magazyn i opal 120.12.2011 ©120.12.2011 Nrl | Zofia Jakubiak
Swietli(;; w Woli quoszeﬁ;kiej 20.1 2201 1 20.12.2011 Nr 1 Anna Krzyzanowska
Swietlica wicjska w Jeruzalu 20.12.2011 20122011 Nr 1 Dorota Tusifiska/Anna

Krzyzanowska

3. |OSRODEK ZDROWIA W KOWIESACH
Osrodek Zdrowia w Kowiesach i-i.12.201 1 21 1220] 1 Nri Anna Krzeminska
Zofia Jakubiak :

Pomicszezenie poczty ;21.12.201 1 21.12.2011 Nr 1 Zofia Jakubiak

4. |OCHOTNICZE STRAZE POZARNE

Pozostale srodki trwate: 14.12.2011 14.122011  |Nr2 Mleczysiz;w Trukawka
OSP Jeruzal
OSP Lisna 114.12.2011 14.12.20{11‘ Nr2 Marcin Gawin
OSP Wola quoszewska 15.12.2011 15.12.2011 Nr 2 Marek Wroblewski
OSP Tul;owa Wola 15”.“‘]2.201 1 115.12.2011 ‘Nr2 Grzegorz Stykowski
OSP Paplin 16.12.2011 16.12.2011 Nr 2 Tadeusz Bialek

S 'Budynek szkoly w Turowej Woli o
Bﬁﬁynek szkoty w Turowe) Woli 21.12.2011 21.6.'201 1 Nr 1 Zofia Jakubiak
g
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