ZARZADZENIE NR 29/2008
Woéjta Gminy Kowiesy
z dnia 31 pazdziernika 2008 roku

w sprawie zasad korzystania z Srodkéw transportu bedacych wlasnoscia Urzedu Gminy
Kowiesy
Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzniejszymi zmianami)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Samochdd stuzbowy marki Citroen Berlingo oraz przyczepka samochodowa marki Sylan,
bedace wiasnoscig Urzedu Gminy Kowiesy, mogg by¢ wykorzystywane wytgcznie w celu realizaciji
zadan statutowych.

§ 2. Z samochodu stuzbowego moga korzysta¢: Wdéjt, Radni, pracownicy Urzedu Gminy,
Kierownicy i Dyrektorzy gminnych jednostek organizacyjnych, pracownicy Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej i Gminnego Zespotu Oswiaty na podstawie polecen wyjazdu.

§ 3. 1. W celu racjonalizacji kosztow transportu nalezy organizowa¢ wyjazdy kilkuosobowe.

2. Odstgpienie od zasady okres$lonej w ust. 1 jest dopuszczalne z uwagi na szczegoélny charakter
sprawy lub brak dogodnego potaczenia komunikacyjnego umozliwiajgcego jej zatatwienie w
godzinach pracy lub o okreslonej porze.

§ 4. Korzystanie z samochodu stuzbowego powinno by¢ udokumentowane w karcie drogowe;j
prowadzonej przez Sekretarza Gminy.

§ 5. Korzystanie z samochodu stuzbowego do celéw stuzbowych, w tym w niedziele i Swieta oraz
dni wolne od pracy moze odbywac sie za zgodg Woajta lub osoby przez niego upowaznione;j.

§ 6. Zaspokajanie potrzeb komunikacyjnych Urzedu Gminy moze byé uzupetnione poprzez
uzywanie przez pracownikow wiasnych samochodéw do celéw stuzbowych na podstawie odrebnej
umowy cywilno-prawnej.

§ 7. 1. Do realizacji celow stuzbowych Wojt Gminy moze upowazni¢ pracownika Urzedu do
osobistego korzystania i kierowania pojazdem stuzbowym.

2. Pracownik upowazniony na podstawie ust. 1, obowigzany jest posiada¢ stosowny dokument
uprawniajgcy do kierowania danym pojazdem i ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za
udostepniony pojazd.

3. Upowaznienie, o ktorym mowa, moze byC udzielone na state lub jednorazowo. Rejestr
upowaznien prowadzi Sekretarz Gminy.

§ 9. 1. Udostepnianie samochodu stuzbowego osobom, o ktérych mowa w § 7, nastepuje na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, okreslone w instrukcji w sprawie gospodarki srodkami
transportu w Urzedzie Gminy Kowiesy.

2. Po zakohczeniu podrézy stuzbowej samochdd powinien by¢ odprowadzany w miejsce statego
garazowania.

3. W przypadku niespetnienia warunku, o ktérym mowa w ust. 2 korzystajacy z samochodu ma
obowigzek dotozy¢ maksymalnej starannosci w celu odpowiedniego zabezpieczenia samochodu.
4. Rozliczenie korzystania z samochodu stuzbowego nastepuje na zasadach okreslonych w § 5.

§ 10. Szczegodtowe zasady gospodarki srodkami transportu, bedacymi wtasnoscig Urzedu Gminy
Kowiesy okresla Instrukcja w sprawie gospodarki srodkami transportu w Urzedzie Gminy Kowiesy,



stanowigca zatgcznik do Zarzadzenia.
§ 11. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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