Zalacznik nr 3

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ ORGANU PODATKOWEGO
wraz z opisem ich funkcjonowania

Dla prowadzenia ewidencji z tytulu podatkdéw korzysta si¢ z nastepujacych bilansowych kont
syntetycznych planu kont urzedu

1. Konta bilansowe

Zespé{ 0 - ,, Majqtek trwahy”
011 - Srodki trwale
020 - Wartosci niematerialne i prawne

Zespol I-,, Srodki pieniezne | rachunki bankowe"

101-Kasa

130- Rachunek biezacy urzedu

140- Krétkoterminowe papiery wartosciowe 1 srodki pieniezne

Zespol 2 ,, Rozrachunki i roszczenia"

201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221- Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
226- Dhugoterminowe naleznoéci budzetowe

Zespot 3 |, Materialy i towary”
310 - Materialy

Zespot 7 ,, Przychody i koszty ich uzyskania”
750- Przychody i koszty finansowe

2.Konta pozabilansowe

990- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania podatkowe
podatnika

991- Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikow

3. Opis kont bilansowych

1) Na koncie 011 ,,SRODKI TRWALE"- ewidencjonuje si¢ zwickszenia wartosci srodkow trwatych
z tytulu wygasnigcia zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wiasnosci rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 011 ksieguje sig¢
wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy bedacych srodkami
trwalymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji
podatkowej, w korespondencji ze strona Ma konta 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

2) Na koncie 020 ,,WARTOSCI NIEMATERIALNE 1 PRAWNE”- si¢ zwigkszenia wartosci
srodkow trwatych z tytutu wygasnigcia zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci
rzeczy lub praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stronie Wn konta 020
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ksigguje si¢ wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosci rzeczy
bedacych srodkami trwatymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o ktérym mowa w art. 66
§ 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strong Ma konta 221- Naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych.

3) Na koncie 101 ,KASA”- ewidencjonuje si¢ wptywy i zwroty z tytulu podatkéw dokonywane za
podrednictwem kasy. Na stronie Wn konta 101 ksieguje si¢ wplyw gotéwki tytutu podatkéw, w
korespondencii ze strona Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych a takze wplywy
gotowki z rachunku biezacego urzedu do kasy z przeznaczeniem na zwrot nadplat oraz ich
oprocentowania, w korespondencji za strong Ma konta 140- Krotkoterminowe papiery wartosciowe i
inne $rodki pienigzne.

Na stronie Ma konta 101 ksigguje si¢ rozchéd gotéwki tj. przekazanie $rodkéw pienieznych na
rachunek biezacy urzedu, w korespondencji za strona Wn konta 140- Krétkoterminowe papiery
wartosciowe 1 inne Srodki pienigzne oraz zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania, w
korespondenc;ji za strona Wn konta 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a takze zwroty
podatnikom wplat bedacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strona Wn konta 221-
Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych.

4) Na koncie 130 ,RACHUNEK BIEZACY URZEDU”- ewidencjonuje sie wplywy i zwroty z
tytulu podatkéw, dokonywane za posrednictwem banku.

Na stronie Wn konta 130 ksieguje si¢ wpltyw podatkéw, wplacone na rachunek biezacy Urzedu, w
korespondenciji za strona Ma konta 221- Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz wplywy
srodkéw pienigznych w drodze, w korespondencji za strona Ma konta 140- Krétkoterminowe papiery
wartosciowe 1 inne $rodki pieniezne.

Na stronie Ma konta 130 ksigguje sig rozchody srodkéw pienigznych zgromadzonych na tym kongcie tj.
pobrane z rachunku biezacego urzgdu do kasy srodki pieniezne przeznaczone na zwrot nadptat oraz ich
oprocentowanta, w korespondencji ze strona Wn konta 140- Krétkoterminowe papiery wartosciowe i
inne Srodki pienigzne a takze zwroty podatnikom nadplat oraz ich oprocentowania i zwroty
podatnikom wplat bgdacych kwotami nienaleznymi, w korespondencji ze strona Wn konta 221-
Naleznosci z tytuhu dochoddw budzetowych

5) Na koncie 140 ,KROTKOTERMINOWE PAPIERY WARTOSCIOWE I INNE $RODKI
PIENIEZNE ewidencjonuje si¢ srodki pienigzne znajdujace sie miedzy kasa urzedu a jego
rachunkiem biezacym.

Na stronie Wn konta 140 ksigguje si¢ pobranie srodkéw pienieznych z kasy w celu przekazania na
rachunek biezacy urzedu, w korespondencji ze strong Ma konta 101- Kasa orz pobranie srodkéw z
rachunku biezacego urzedu w celu przekazania do kasy, w korespondencji ze strona Ma konta 130 —
Rachunek biezacy urzedu.

Na stronie ma konta 140 ksigguje si¢ przekazanie srodkéw pienieznych w drodze na rachunek biezacy
urzgdu, w korespondencji ze strong Wn konta 130 — Rachunek biezacy urzedu a takze przekazanie
srodkéw do kasy, w korespondencji z kontem 101- Kasa.

6) Konto 201 ,ROZRACHUNKI Z DOSTAWCAMI I ODBIORCAMI"- stuzy do ewidencji
rozrachunkow i roszcze krajowych i zagranicznych z tytutlu dostaw, robét i ustug, w tym réwniez
zaliczek na poczet dostaw.

Konto 201 obciaza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz splatg¢ i zmniejszenie zobowigzan, a
uznaje za powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszcze.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona jest wedtug poszezegélnych kontrahentéw z podzialem na
dostawcow 1 odbiorcow.
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Konto moze mie¢ dwa sald. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma- stan
zobowigzan.

7) Konto 221 ,,NALEZNOSCI Z TYTULU DOCHODOW BUDZETOWYCH"- ewidencjonuje
si¢ rozrachunki:z podatnikami z tytulu naleznych i wplaconych przez nich podatkéw, ktore
podlegaja przypisaniu na ich kontach ; z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw,
ktore nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikéw ; z jednostkami budzetowymi z tytutu
potracenia ;z bankami z tytul nie przekazanych wplat ; z innymi podmiotami — niebedacymi
podatnikami w danym podatku lub dla ktérych dany organ podatkowy nie jest whasciwy — z tytutu
nie naleznie pobranych przez nich kwot w zwigzku z rozliczeniami podatkowymi , w tym z tytulu
zasadzonych od nich kwot oraz wplywdw do wyjasnienia .Ewidencje na koncie 221 prowadzi sie
nastgpujaco : na stronie Wn konta 221 ksigguje sig :przypisy naleznosci w korespondencji ze strona
Ma konta 750- Przychody i koszty finansowe ; odsetki za zwloke i inne naleznodci uboczne w
kwocie wplaconej ~ na podstawie dokumentu wplaty, w korespondencji ze stronag Ma konta 750-
Przychody i koszty finansowe ; zwroty nadplat w korespondencji ze strona Ma konta 130-Rachunek
biezacy urzedu, jesli zwrot nastgpuje na rachunku na rachunek biezacy podatnika , albo konta 101
Kasa , jesli zwrot nastgpuje z kasy urzedu,wyplaty naleznego podatnikom oprocentowania za nie
terminowy zwrot nadplaty; zapisu dokonuje si¢ na podstawie dokumentu wyplaty, w
korespondencji ze strona Ma konta 130 — Rachunek biezacy urzedu, jesli zwrot nastgpuje na
rachunek biezacy podatnika, albo konta 101-Kasa, jesli zwrot nastepuje z kasy urzgdu . Na stronie
Ma ksigguje sig: odpisy naleznosci, w korespondencji ze strona Wn konta 750 — Przychody i koszty
finansowe , odpisy z tytulu naleznego podatnikowi oprocentowania za nie terminowy zwrot
nadplaty, w korespondencji ze strong Wn konta 750 — Przychody i koszty finansowe,wplaty
dokonane przelewem albo za posrednictwem poczty , w korespondencji ze strona Wn konta 130-
Rachunek biezacy urzedu; wplaty dokonane do kasy urzedu, w korespondencji ze strong Wn konta
101 - kasa ; wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wilasnosci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego,o ktérym mowa w art.66§1 pkt 2
Ordynacji podatkowej , w korespondencji ze strong Wn: - konta 011 — Srodki trwate, przy
przeniesieniu wlasnosci rzeczy bedacych srodkami trwatymi , - konta 020 — wartosci niematerialne i
prawne, przy przeniesieniu wlasnosci praw majatkowych, - konta 310 — Materialy przy
przeniesieniu wlasnosci rzeczy niebgdacych $rodkami trwalymi ani prawami majatkowymi ;
wygasnigcie zobowiazania podatkowego wskutek potracenia , o ktérym mowa w art.65§1
Ordynacji podatkowej , w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych , zaplatg dokonana za posrednictwem banku, ktéry obciazyt rachunek biezacy
podatnika z tytutu zaptaty podatku , ale nie przekazat tych srodkéw na rachunek biezacy urzedu, w
korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznodci z tytulu dochodow budzetowych. Jezeli
podatnicy sg obowiazani okresowo wplaca¢ zaliczki na poczet naleznosci bez wezwania urzedu,
zaliczki powinny by¢ zaksiggowane réwniez jako przypisy w kwotach wplat dokonanych za
poszczegolne okresy.

8) Na koncie 226 ,DELUGOTERMINOWE NALEZNOSCI BUDZETOWE"- dlugoterminowe
naleznosci budzetowe ewidencjonuje si¢ naleznosci podatkowe, ktére zostaly zabezpieczonej
hipoteka lub zastawem skarbowym: na stornie Wn konta 226 ksieguje sie naleznosci w wysokosci
zabezpieczonej hipoteka lub zastawem skarbowym, w korespondencii ze strong Ma konta 221 —
naleznodci z tytutu dochodéw budzetowych; na stornie Ma konta 226 ksieguje si¢ zmniejszenie
naleznosci w wyniku dokonanej wplaty, w korespondencji ze strona Wn konta 130 ~ Rachunek

biezacy urzedu.
9) Na koncie 310 ,MATERIALY" ewidencjonuje si¢ zwickszenie wartosci materialow z tytutu
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wygasnigcia zobowiazania podatkowego wskutek przeniesienia wlasnosei rzeczy lub praw
majatkowych na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego. Na stornie Wn konta 310 ksieguje sie
wygasnigcie zobowigzania podatkowego w skutek przeniesienia wlasnosci rzeczy niebedacych
srodkami trwatymi ani prawami majatkowymi na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, o
ktérym mowa w art. 66 § 1 pkt 2 Ordynacji podatkowej, w korespondencji ze strona Ma konta 221
— Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych.

10) Na koncie 750 — Przychody i koszty finansowane ewidencjonuje sie przychody budzetowe z
tytulu podatkow. Na stronie Wn konta 750 ksigguje sie odpis z tytutu podatkéw, w korespondencii
ze strong Ma konta 221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, odpisy z tytulu naleznego
podatnikowi oprocentowania za nieterminowy zwrot nadplaty, korespondencji ze strona Ma konto
221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych. Na stronie Ma konta 750 ksieguje si¢ przypisy
z tytulu podatkéw, w korespondencji ze strong Wn konta 221 — Naleznosci z tytufu dochodéw
budzetowych, odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej — na podstawie
dokumentu wplaty, w korespondencji za strong Wn konta 221 — Naleznoséci z tytutu dochodéw
budzetowych.

4.0pis kont pozabilansowych

1) Konto pozabilansowe 990- Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika stuzy do ewidencji kwot naleznych od oséb trzecich i realizacji
tych zobowiazan. Ksiegowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

2) Na koncie pozabilansowym 991 — Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich
podatkdw podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw ewidencjonuje sig kwoty nalezne do
pobrania i pobrane przez inkasentow.

Na stronie Wn konta 991 ksigguje sig przypisy w wysokosei naleznosci do pobrania, odsetki za
zwloke 1 inne naleznosci uboczne w kwocie wplacone;.

Nw stroniec Ma konta 991 ksigguje si¢ wplaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy
urzedu, wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu, odpisy kwot naleznosci przypisanych
inkasentowi do pobrania, ale niepobranych.

Ksiggowan dokonuje sie nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.
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