Zalycznik do zarzgdzenia Nr 12/2009
Wajta Gminy Kowiesy
z dnia 25 marca 2009 roku

REGULAMIN

RAMOWYCH PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O
WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI
KWOTY 14 000 EURO

L POSTANOWIENIA OGOLNE
§ 1. 1. Niniejszy regulamin okres$la zasady i warunki udzielania zaméwien o wartosci
szacunkowej zamoOwienia do 14.000 EURO.

2. Zamoéwienia o wartosci do kwoty 14.000 EURO, wyrazonej w zlotych, zgodnie z art. 4

pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007

r. Nr 223, poz. 1655 z pozniejszymi zmianami), zwanej dalej Pzp, zwolnione sg z

obowigzku stosowania przepisow tej ustawy, jednakze do tych zamoéwien nalezy

stosowac¢ zasady okreslone w niniejszym Regulaminie.
3.  llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

a) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia
5 lipca 2001 roku o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 z pézniejszymi zmianami),

b) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr, w
szczegblnosei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu,

¢) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sq roboty budowlane lub dostawy, a sa ustugami wymienionymi w zalaczniku II do
dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 roku
koordynujacej procedury udzielania zaméwien publicznych na roboty budowlane,
dostawy i ustugi lub w zalacznikach XVIIA i XVIIB do dyrektywy 2004/17/WE
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 roku koordynujacej
procedury udzielania zamowien przez podmioty dzialajace w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,

d) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku Prawo
budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118 z pdézniejszymi zmianami), a takze
realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu ww. ustawy za pomocg dowolnych
$rodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

e) wykonawcey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia
publicznego,

f) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Kowiesy,

g) Wajcie Gminy — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Kowiesy,

h) komérece organizacyjnej — nalezy przez to rozumie¢ referat lub samodzielne
stanowisko,



I1.

i) warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
zamawiajgcego z nalezyta starannoscia,

j) zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ odplatne zakupy. ktorych przedmiotem sa
ustugi, dostawy lub roboty budowlane o wartosci ponizej 14.000 euro, dokonywane
na podstawie faktury, zlecenia lub umowy, zawierane pomigdzy zamawiajacym a
wykonawca,

k) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin ramowych procedur udzielania
zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej réwnowartosci
kwoty 14 000 euro

1) warto$ci 14.000 euro — oznacza to wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 14.000
euro, o ktorej mowa w art. 4, pkt 8 ustawy Pzp,

m) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ ofertg. ktora zapewnia
najtafisze wykonanie przedmiotu zaméwienia po zsumowaniu ceny oraz innych
kosztow zwiazanych z realizacja przedmiotu zamodwienia, np. koszt transportu,
eksploatacji w okresie uzytkowania itp.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§ 2. Zasady ogdlne udzielania zmowien

I

2.

4.

Zamowien dokonuje si¢ zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego, w granicach
wydatkow, ktore zostaly ujete w uchwale budzetowej z zachowaniem zasad:

a) celowos$ci — co oznacza, ze zamowienie w danym czasie jest niezbgdne,

b) gospodarnosci — co oznacza, ze zamdwienie zostalo dokonane w sposob
oszczedny, racjonalny z zapewnieniem uzyskania najlepszych efektow w
stosunku do poniesionych nakltadow,

¢) legalnosci — co oznacza, ze udzielenie zamdwienia nie jest sprzeczne z przepisami
prawa,

d) wyboru najkorzystniejszej oferty — nalezy przez to rozumie¢ wybor oferty, ktora
zapewnia najtansze wykonanie przedmiotu zamdwienia po zsumowaniu ceny oraz
innych kosztow zwigzanych z realizacja przedmiotu zamdwienia, np. Kkoszt
transportu, eksploatacji w okresie uzytkowania itp.

Zasady okreslone w § 5 niniejszego regulaminu nie majg zastosowania do udzielania
zamoOwien dotyczacych usuwania awarii i skutkow zdarzen losowych, zakupu paliwa,
materialow eksploatacyjnych do samochodow, prasy i czasopism fachowych, produktow
spozywezych oraz innych zamoéwien, jesli jednorazowe zamoéwienie nie przekracza
kwoty 7.000 euro, a catkowita warto$¢ w skali roku nie przekracza 14.000 euro, co nie
zwalnia pracownikow z oszczednego wydatkowania srodkéw publicznych.

Decyzje w sprawie zakupu dostawy, uslugi lub roboty budowlanej podejmuje
bezposredni przelozony komorki organizacyjnej.

Postgpowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamdéwienia na podstawie ustnego polecenia
stuzbowego.



§ 3. Ustalanie wartosci zamowienia

Przystepujac do udzielenia zamdwienia, pracownik merytorycznie odpowiedzialny za
jego realizacj¢ ma obowigzek ustalenia jego wartosci z nalezyta starannoscia.

Jezeli zamdwienie obejmuje réwnoczesnie roboty budowlane, dostawy i uslugi, to
zamOwienia nalezy udzieli¢ na ten zakup, ktérego warto$ciowy udzial w danym
zamoOwieniu jest najwigkszy.

Jezeli zaméwienie obejmuje dostawg i instalacj¢ danego dobra lub rzeczy to zméwienia
nalezy udzieli¢ na dostawg.

Jezeli zamowienie obejmuje roboty budowlane i dostawy, ktére sg niezbe¢dne do ich
wykonania to zaméwienia nalezy udzieli¢ na roboty budowlane.

Jezeli zamowienie obejmuje ustugi i roboty budowlane niezbedne do ich wykonania, to
zaméwienia nalezy udzieli¢ na ushugi.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamowienia nalezy dokona¢ analizy przestanek, do
ktorych poza wartoscig zamowienia nalezy zaliczy¢: rodzaj zaméwienia, powtarzalnos¢
w skali roku budzetowego, inne okolicznosci warunkujgce zasadno$¢ wylaczenia
wydatku $rodkéw publicznych jako zamowienia o wartosci do 14.000 euro. Zamawiajacy
powinien postgpowa¢ w taki sposob, by nie narusza¢ art. 32 ust. 2 ustawy Pzp,
dotyczacego zakazu dzielenia zamowienia na czgsci oraz zanizania jego wartosei w celu
uniknigcia stosowania przepiséw ustawy Pzp.

Do okreslenia wartosci szacunkowej zamowienia na roboty budowlane podstawg stanowi
aktualny kosztorys inwestorski lub wstgpna wycena robot.

Przy wycenie warto$ci szacunkowej ustug mozna wykorzysta¢ ceny jednostkowe, np.
ceny roboczogodziny, ceny wozokilometra lub poréwna¢ planowane zamoéwienie do
wykonanych juz zamoéwien o podobnym zakresie.

Ustalenie warto$ci danego zaméwienia na kolejny rok budzetowy lub na kolejnych 12
miesigcy moze by¢ przeprowadzone na podstawie udzielonych zaméowien tego samego
rodzaju w poprzednim roku budzetowym lub poprzednich 12 miesigcach.

§ 4. ZamoOwienia publiczne, ktorych wartos¢ nie przekracza 7.000 euro
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Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy zamowienia o wartosci nie przekraczajacej
7.000 euro prowadzi pracownik merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacj¢ na
podstawie ustnego polecenia stuzbowego, ponoszac odpowiedzialno$¢ w tym zakresie.
Ustalenie warto$ci zamdwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych za pomocg
telefonu lub z wykorzystaniem katalogow, cennikow, folderéw i stron internetowych.
Zamowienia o wartosci do 7.000 euro mogg by¢ realizowane po negocjacjach z jednym
Wykonawca.

Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamowienia, jezeli zamowienie dotyczy
dostaw lub ustug. Podstawg udokumentowania zaméwienia bgdzie faktura opisana przez
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zaméwienia.

Jezeli zamowienie bedzie dotyczy¢ wykonania roboty budowlanej, podstawa udzielenia
zamoOwienia bedzie pisemne zlecenie, na podstawie ktérego wykonawca wystawi fakture
badz stosowna umowa.



6. Wylonienie wykonawcy zamowienia o wartosci szacunkowej do 7.000 euro oraz

realizacja tego zamOwienia moze nastgpi¢ w oparciu o zasady okreslone w § 5.

§ 5. Zamowienia, ktorych warto$¢ przekracza 7.000 euro i nie przekracza 14.000 euro

1.

W

W przypadku zamoéwien o wartosci powyzej 7.000 euro pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za jego realizacj¢ wszczyna postgpowanie, zapraszajac do skladania ofert
co najmniej dwoch Wykonawcow prowadzacych dziatalno$é stanowiaca przedmiot
zamoOwienia.

Ustalenie wartosci zamdwienia moze nastapi¢ po rozeznaniu cen rynkowych za pomoca
telefonu lub z wykorzystaniem katalogoéw, cennikow, folderéw i stron internetowych, a
dla robot budowlanych przez sporzadzenie wstepnej wyceny robot lub kosztorysu
inwestorskiego.

Zaproszenie do skladania ofert Zamawiajacy kieruje telefonicznie pod warunkiem
sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmowy lub na pismie, droga pocztowa., poczta
elektroniczng, za pomocg faksu lub w drodze bezposredniego dorgczenia. Ponadto
ogloszenie o mozliwosci skladania ofert Zamawiajacy moze umiesci¢ na stronie
internetowej Urzedu Gminy oraz na tablicy ogloszen Urzgdu Gminy przed terminem
sktadania ofert.

Wykonawcy skladaja oferty w formie pisemne;j.

Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji ceny oferty.

Nie jest konieczna forma pisemna dokonania zamowienia, jezeli zamowienie dotyczy
dostaw lub ustug. Podstawg udokumentowania takiego zamoéwienia bedzie faktura opisana
przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za udzielenie tego zamowienia.

Jezeli zamodwienie dotyczy wykonania roboty budowlanej, podstawa udzielenia
zamoOwienia bedzie umowa zawarta pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawca, ktérego
oferta zostala wybrana za najkorzystniejszq.

Jezeli w postgpowaniu zostanie zlozona jedna oferta to decyzj¢ o jej wyborze podejmuje
Wojt Gminy po przeprowadzonych negocjacjach.

§ 6. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odstapienia, za pisemng zgoda Wojta Gminy, od zasad
opisanych w § 5 i dokonania zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca, jezeli
wymaga tego np. krotki termin realizacji zamoOwienia, zadania o specjalistycznym
charakterze, ograniczona liczba wykonawcow.
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